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前言

21世纪，科学技术突飞猛进，知识经济初见端倪，特别是信息技术和网络技术的迅速发展和广泛应用
，对社会、政治、经济、军事、科技和文化等领域产生了越来越深刻的影响，也正在改变着人们的工
作、生活、学习和交流方式。
信息的获取、处理、交流和应用能力，已经成为人们最重要的能力之一。
培养一大批掌握和应用现代信息技术和网络技术的人才，在全球信息化的发展中占据主动地位，不仅
是经济和社会发展的需求，也是计算机和信息技术教育者的历史责任。
本书从培养学生计算机应用能力的目标出发，使学生掌握计算机的基本概念和操作技能，了解计算机
的基本应用，为学习计算机方面的后续课程和利用计算机的有关知识解决本专业及相关领域的问题打
下良好的基础。
本书凝聚了众多长期从事计算机基础教学的高校教师的心血。
其内容体现了与时俱进的思想，力求做到内容新颖、知识全面、概念准确、通俗易懂、实用性强、适
应面广。
本书还配有《大学计算机基础实践教程》一书，使得教学体系更加完备，有利于提高学生的实践动手
能力。
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内容概要

本书共分11章，包括计算机基础知识、计算机系统、常用操作系统、Office 2003、计算机网络及其应用
、多媒体技术基础和信息系统安全等。
每章后都附有习题。
为满足教学的实际需要，本书有与之配套的《大学计算机基础实践教程》，对本书进行学习指导和实
验指导。
    本书可作为大专院校各层次非计算机专业基础课教材，也可作为相应层次的高职高专、成人教育、
职业教育的计算机教材。
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章节摘录

插图：1.软件的基本概念软件的概念越来越模糊，但也越来越简单。
从通常意义上讲，能够对人们提供帮助的，能在计算机上运行的程序都可以称为软件。
更准确的定义是：利用计算机本身提供的逻辑功能，合理地组织计算机的工作流程，简化或替代人们
使用计算机过程中的各个环节，提供给用户一个便于操作的工作环境和“程序集”。
它包括计算机程序和与之相关的文档资料的总和（文档是指编制计算机程序所使用的技术资料和使用
该程序的说明性资料，即开发、使用和维护程序所需的一切资料）。
软件是逻辑的而不是物理的产品，与硬件相比，有着以下完全不同的特征。
①软件是由开发或工程化而形成的，而不是传统意义上制造产生的。
软件的成本集中于开发，而硬件的成本除了开发之外还有生产成本。
②软件不会磨损。
软件的故障率随时间的推移而降低，而硬件的故障率随时间的推移而增加。
硬件磨损后可以用新的配件来替换，而软件故障则多为其中的错误，没有可替换的备件。
③大多数软件是自定义的，而不是通过已有的组件组装而成的。
当然，目前基于组件的软件开发技术已经成为一种发展趋势。
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编辑推荐

《大学计算机基础》：工业和信息化普通高等教育“十二五”规划教材立项项目
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