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内容概要

　　《24小时学会五笔打字》以学习五笔打字的过程为线索，详细而又全面地介绍了五笔输入法的相
关知识。
主要内容包括：键盘基础知识、指法练习、将汉字拆分为字根、输入字根表中的汉字、输入字根表外
的汉字、输入简码和词组、五笔输入法的设置及其他五笔输入法的使用等。
本书的最后一篇还总结了五笔打字的常见问题及应用技巧，供读者参考。

　　《24小时学会五笔打字》附带的多媒体光盘中，赠送了与24小时学习计划相对应的视频教学软件
，帮助读者在立体化的学习环境中，取得事半功倍的学习效果。

　　《24小时学会五笔打字》适合需要学习五笔打字的各类办公人员、教师和学生等阅读，也可作为
电脑培训班的教材或辅导用书。
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书籍目录

第1篇　五笔打字基础知识
　第1小时　熟悉打字工具——键盘　
　　认识键盘的5个区　
　　打字时的基准键位　
　　打字时的手指分工　
　　常用控制键在打字时的作用　
　第2小时　盲打指法练习　
　　正确的打字姿势　
　　什么是“盲打”　
　　准备打字场所　
　　基准键位练习　
　　盲打指法练习　
　第3小时　第一次使用五笔输入法　
　　下载和安装五笔输入法　
　　选择五笔输入法　
　　认识五笔输入法状态条　
　　五笔输入法的打字步骤　
　第4小时　为学习五笔做好其他准备　
　　使用常用文字输入软件　
　　安装和使用金山打字通2010　
　　使用五笔打字员　
　跟我上机　
第2篇　将汉字拆分为字根
　第5小时　字根在键盘上是怎样分布的　
　　五笔中汉字的3个层次划分　
　　五笔的5种笔画　
　　汉字的3种字型　
　　五笔字根的键盘分布图　
　　什么是字根的区和位　
　第6小时　按字根分布规律记忆大部分字根　
　　按字根的第一笔定位区号　
　　按字根的第二笔定位位号　
　　单笔画组成的字根分布规律　
　　同一键位字根形态相似　
　第7小时　借助五笔字根口诀记忆字根　
　　五笔字根口诀表　
　　第一区字根口诀与汉字示例　
　　第二区字根口诀与汉字示例　
　　第三区字根口诀与汉字示例　
　　第四区字根口诀与汉字示例　
　　第五区字根口诀与汉字示例　
　第8小时　如何拆分汉字　
　　汉字的字根结构分析　
　　汉字的拆分原则　
　　汉字拆分实战　
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　　常见易错汉字拆分　
　第9小时　用金山打字通练习记字根　
　跟我上机　
第3篇　输入字根表中的汉字
　第10小时　个键名汉字的输入　
　　键名汉字的分布　
　　键名汉字的取码规则　
　　练习输入键名汉字　
　第11小时　成字字根汉字的输入　
　　成字字根汉字的分布　
　　成字字根汉字的取码规则　
　　练习拆分与输入成字字根汉字　
　第12小时　巩固字根表中汉字的输入　
　跟我上机　
第4篇　输入字根表外的汉字
　第13小时　拆分与输入四码汉字　
　　四码汉字的取码规则　
　　四码汉字的拆分与输入举例　
　第14小时　拆分与输入超过四码的汉字　
　　超过四码的汉字的取码规则　
　　超过四码的汉字的拆分与输入举例　
　第15小时　拆分与输入不足四码的汉字　
　　不足四码的汉字的取码规则　
　　末笔识别码的判定方法　
　　不足四码的汉字的拆分与输入举例　
　第16小时　用五笔进行单字输入综合练习　
　跟我上机　
第5篇　提高五笔打字速度
　第17小时　输入简码　
　　输入一级简码　
　　输入二级简码　
　第18小时　输入词组　
　　输入二字词组　
　　输入三字词组　
　　输入四字词组　
　　输入多字词组　
　第19小时　五笔打字强化训练　
　　输入简码　
　　输入词组　
　第20小时　文章综合录入测试　
　第21小时　“盲打”类文稿录入范例　
　跟我上机　
第6篇　五笔输入法的设置与其他五笔输入法
　第22小时　五笔输入法的设置　
　　五笔输入法的功能设置　
　　五笔输入法的界面设置　
　　五笔输入法的手工造词　
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　第23小时　使用98版五笔输入法　
　　版五笔输入法的特点　
　　码元的键盘分布　
　　使用98版五笔输入法输入汉字　
　第24小时　其他五笔输入法　
　　万能五笔输入法　
　　极品五笔输入法　
　　搜狗五笔输入法　
　跟我上机　　
第7篇　“十大”技巧精选
　五笔输入法初学者常见十大疑难问题与解答　
　五笔打字中的十大应用技巧　
　快速学会五笔打字的十个小建议　
附录　五笔输入法编码速查词典
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