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内容概要

由姜继红等主编的《Access
2003中文版基础教程（第2版）》从基础入手，以开发一个完整的数据库为例，详细介绍数据库和表的
创建与操作，查询的创建与使用，窗体和报表的创建与设计，数据访问页的创建与使用，宏的创建与
运行，以及数据库的管理与安全设置。
通过《Access
2003中文版基础教程（第2版）》的学习，读者可以轻松地掌握Access数据库的基本知识和创建方法等
。

 《Access
2003中文版基础教程（第2版）》内容全面，图文并茂，语言简洁、通俗易懂，注重理论联系实际，适
合作为中等职业学校“Access数据库应用技术”课程的教材，也可作为数据库开发人员的学习参考资
料。
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书籍目录

项目一　数据库的创建与操作
　任务一　创建数据库
　　（一）　使用模板创建数据库
　　（二）　创建空数据库
　　（三）　根据现有文件新建数据库
　任务二　操作数据库
　　（一）　数据库的打开和关闭
　　（二）　转换数据库格式
　　（三）　设置数据库默认的文件格式
　　（四）　设置数据库默认的文件夹
　实训一　使用模板创建“讲座管理”数据库
　实训二　创建“图书借阅管理”数据库
　思考与练习
项目二　表的创建与维护
　任务一　创建表
　　（一）　使用向导创建表
　　（二）　使用数据表视图创建表
　　（三）　使用设计视图创建表
　　（四）　通过导入或链接方法创建表
　任务二　设置表的属性
　　（一）　设置表的常规属性
　　（二）　设置表的查阅属性
　任务三　编辑数据表
　　（一）　在表中添加记录
　　（二）　表对象的操作
　任务四　设置表的格式
　任务五　排序数据
　　（一）　单字段的简单排序
　　（二）　相邻字段的简单排序
　　（三）　高级排序
　任务六　筛选数据
　　（一）　按选定内容筛选
　　（二）　按选定内容排除筛选
　　（三）　按窗体筛选
　　（四）　高级筛选
　任务七　创建数据表的关系
　　（一）　创建数据表之间的关系
　　（二）　创建子表
　实训一　创建数据表
　实训二　创建数据表的关系
　思考与练习
项目三　查询的创建与使用
　任务一　创建选择查询
　　（一）　使用向导创建选择查询
　　（二）　使用设计视图创建选择查询
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　　（三）　使用向导查找重复项查询
　　（四）　使用向导查找不匹配项查询
　任务二　创建参数查询
　　（一）　创建一个参数的查询
　　（二）　创建多个参数的查询
　任务三　创建交叉表查询
　　（一）　使用向导创建交叉表查询
　　（二）　使用设计视图创建交叉表查询
　任务四　创建操作查询
　　（一）　创建生成表查询
　　（二）　创建删除查询
　　（三）　创建追加查询
　　（四）　创建更新查询
　任务五　创建汇总查询
　　（一）　向查询添加计算字段
　　（二）　创建汇总查询
　任务六　创建SQL查询
　　（一）　创建联合查询
　　（二）　创建数据定义查询
　实训一　创建读者信息的查询
　实训二　统计超期未还书的各系人数
　思考与练习
项目四　窗体的创建与设计
　任务一　创建窗体
　　（一）　使用窗体向导创建窗体
　　（二）　自动创建窗体
　　（三）　使用自动窗体创建数据透视表窗体
　　（四）　使用自动窗体创建数据透视图窗体
　　（五）　使用图表向导创建窗体
　　（六）　使用设计视图创建窗体
　任务二　设计窗体的格式与属性
　　（一）　设置窗体的格式
　　（二）　设置窗体的属性
　任务三　设计窗体
　　（一）　自动套用格式
　　（二）　创建数据交互式窗体
　　（三）　创建切换面板式窗体
　任务四　创建子窗体
　　（一）　使用窗体向导创建子窗体
　　（二）　使用控件向导创建子窗体
　实训一　创建查询读者的窗体
　实训二　创建借书窗体
　思考与练习
项目五　报表的创建与设计
　任务一　创建报表
　　（一）　使用报表向导创建报表
　　（二）　自动创建报表
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　　（三）　使用图表向导创建报表
　　（四）　使用标签向导创建报表
　　（五）　使用设计视图创建报表
　任务二　设计报表
　　（一）　创建排序报表
　　（二）　创建汇总报表
　　（三）　创建子报表
　实训一　创建汇总报表
　实训二　创建子报表
　思考与练习
项目六　数据访问页的创建与使用
　任务一　创建数据访问页
　　（一）　使用向导创建数据访问页
　　（二）　使用自动创建数据页向导创建纵栏式数据访问页
　　（三）　使用设计视图创建数据访问页
　任务二　设计数据访问页
　　（一）　创建列表式数据访问页
　　（二）　创建交互式数据访问页
　任务三　使用数据访问页
　　（一）　在Access窗口中打开数据访问页
　　（二）　在Internet　Explorer浏览器中打开数据访问页
　实训一　创建列表式数据访问页
　实训二　创建交互式数据访问页
　思考与练习
项目七　宏的创建与运行
　任务一　创建宏
　　（一）　创建单个宏
　　（二）　创建宏组
　　（三）　创建条件宏
　任务二　运行宏
　　（一）　直接运行宏
　　（二）　为响应窗体、报表或控件中的事件而运行宏
　　（三）　在一个宏中调用另一个宏
　　（四）　运行宏组中的宏
　　（五）　自动运行宏
　实训一　创建单个宏
　实训二　创建条件宏
　思考与练习
项目八　数据库的管理与安全设置
　任务一　管理数据库
　　（一）　压缩数据库
　　（二）　修复数据库
　　（三）　备份和恢复数据库
　任务二　保护数据库
　　（一）　设置数据库密码
　　（二）　生成MDE文件
　实训一　压缩和备份“图书借阅管理”数据库
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　实训二　为“图书借阅管理”数据库设置密码
　思考与练习
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