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内容概要

　　《Excel在财务中的应用》详细介绍了如何利用Excel解决企业会计核算的问题，内容涵盖Excel在账
务处理、报表编制、工资管理、固定资产管理、进销存管理财务分析等方面的应用。

　　《Excel在财务中的应用》中编写以工作过程为导向，以一个高职财经类专业实习生在丰源公司的
实习经历为主线，采用项目教学的方式组织内容，每个项目均分成几个典型任务来实施。
全书包括8个项目，每个项目均由以下内容构成：工作情境、工作情境分析、任务、项目综合实训。

　　《Excel在财务中的应用》可作为高、中等职业技术学院财会类、经管类专业的教学用书，也可供
相关技术人员、财会人员参考、学习、培训之用。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<Excel在财务中的应用>>

书籍目录

项目一　认识电子表格软件Excel　
任务一　认识Excel窗口　
一、Excel的启动与退出　
二、Excel的窗口界面　
任务二　认识工作簿和工作表　
一、工作簿管理　
二、工作表管理　
三、编辑工作表　
四、美化工作表　
任务三　编辑数据　
一、输入数据　
二、编辑数据　
任务四　认识数据清单　
一、创建数据清单　
二、数据排序和筛选　
三、数据的分类与汇总　
四、数据透视表　
任务五　使用图表　
一、认识图表　
二、创建图表　
三、图表的编辑与修改　
任务六　使用公式和函数　
一、公式及其应用　
二、常用函数及其应用　
三、打印管理　
项目综合实训　
一、实训目的　
二、实训资料　
三、实训要求　
项目二　Excel在账务处理中的应用　
任务一　建账　
一、任务分析　
二、任务实施　
任务二　设置账户　
一、任务分析　
二、任务实施　
任务三　输入期初余额　
一、任务分析　
二、任务实施　
任务四　输入、审核记账凭证及记账　
一、任务分析　
二、任务实施　
任务五　生成总账、试算平衡表　
一、任务分析　
二、任务实施　
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任务六　生成各类明细账　
一、任务分析　
二、任务实施　
项目综合实训　
一、实训目的　
二、实训资料　
三、实训要求　
项目三　Excel在报表编制中的应用　
任务一　编制资产负债表　
一、任务分析　
二、任务实施　
任务二　编制利润表　
一、任务分析　
二、任务实施　
任务三　编排会计报表　
一、任务分析　
二、任务实施　
项目综合实训　
一、实训目的　
二、实训资料　
三、实训要求　
项目四　Excel在工资管理中的应用　
任务一　输入工资数据　
一、任务分析　
二、任务实施　
任务二　设置工资项目　
一、任务分析　
二、任务实施　
任务三　工资数据的查询与统计分析　
一、任务分析　
二、任务实施　
任务四　编制工资费用分配表　
一、任务分析　
二、任务实施　
项目综合实训　
一、实训目的　
二、实训资料　
三、实训要求　
项目五　Excel在固定资产管理中的应用　
任务一　输入固定资产卡片　
一、任务分析　
二、任务实施　
任务二　固定资产的增加、调拨和
　　减少　
一、任务分析　
二、任务实施　
任务三　计提固定资产折旧　
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一、任务分析　
二、任务实施　
任务四　固定资产数据的查询与汇总分析　
一、任务分析　
二、任务实施　
项目综合实训　
一、实训目的　
二、实训资料　
三、实训要求　
项目六　Excel在进销存管理中的应用　
任务一　输入期初数据　
一、任务分析　
二、任务实施　
任务二　采购与付款业务　
一、任务分析　
二、任务实施　
任务三　销售与收款业务处理　
一、任务分析　
二、任务实施　
任务四　库存管理　
一、任务分析　
二、任务实施　
任务五　登记材料和商品明细账　
一、任务分析　
二、任务实施　
项目综合实训　
一、实训目的　
二、实训资料　
三、实训要求　
项目七　Excel在财务分析中的应用　
任务一　财务比率分析　
一、任务分析　
二、任务实施　
任务二　财务比较分析　
一、任务分析　
二、任务实施　
任务三　财务图解分析　
一、任务分析　
二、任务实施　
任务四　财务综合分析法　
一、任务分析　
二、任务实施　
项目综合实训　
一、实训目的　
二、实训资料　
三、实训要求　
项目八　综合实训　
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任务一　建立财务数据工作表　
一、任务分析　
二、任务实施　
任务二　输入记账凭证　
一、任务分析　
二、任务实施　
任务三　生成总账、明细账　
一、任务分析　
二、任务实施　
任务四　生成会计报表　
一、任务分析　
二、任务实施　
参考文献　
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编辑推荐

黄新荣主编的《Excel在财务中的应用》以提高学生的实践能力为目标，融“教、学、做”为一体。
教材以工作过程为导向，以某高职财经类专业实习生在丰源公司的实习经历为主线，采用项目教学的
方式，循序渐进地组织教学内容。
通过8个项目的学习和训练，学生不仅全面复习了会计核算知识和技能，而且能够熟练地运用Excel进
行记账和财务分析工作。
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