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内容概要

本书是和《大学计算机基础》(刘会衡主编)配套使用的上机指导和练习。

　　本书包括两部分。
第一部分是上机指导，共12个实验。
其中指法练习1个实验，Windows XP的操作3个实验，Word 2003的应用4个实验，Excel 2003的应用3个
实验，PowerPoint 2003的应用2个实验，Visio 2003的操作1个实验，网络操作与IE浏览器上网1个实验，
常用应用软件使用1个实验。
第二部分为练习题，针对《大学计算机基础》每章的知识点，提供了选择题、填空题、判断题、问答
题、计算题等多种题型供读者练习。

　　在上机指导部分，实验紧紧围绕大学生实际学习和工作中应用得到的实例展开。
在练习部分，各章习题则以各章重要知识点为主线，从基本理论、基本应用和实际操作出发，全方位
巩固各章知识。

　　本书适合作为高校“计算机基础”课程的配套实验教材，也可作为计算机基础知识的培训教材和
计算机等级考试辅导用书，还可作为计算机初学者的自学参考书。
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