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内容概要

　你还在纠结于一堆输不完的数据吗？
还在为处理电子表格而疯狂加班吗？
抑或因Excel的某个应用技巧，苦于求助百度、谷歌无果？
那就快快加入Excel部落吧！
这里有一群来自五湖四海的Excel发烧友，善于将Excel疑难问题于说笑逗趣中解决。

　　在《菜鸟啃Excel》中，我们将告诉你看似简单的Excel应用技巧，介绍怎样输入数据才是正确的，
如何妙用单元格格式，能吹毛成猴、以一变十的复制技巧，快速锁定目标的技巧，排序的玩法，从沙
粒中优选小麦——筛选，慧眼识数——便捷查看数据的技巧，轻松搞定打印设置，随心所欲做图表，
以及Excel的几个绝技——绘图、处理图片与让Excel开口说话等。

　　《菜鸟啃Excel》适合有使用Excel处理数据需求的朋友们阅读。
当然，如果你不思改进自己的Excel技术，常常为了处理数据乐此不疲地加班，那就请绕道吧！
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书籍目录

第1章　广而告之——入群须知
第2章　蓄势待发——不可不知的Excel常识
2.1　葫芦里装糯米饭
2.2　探索发现Ⅰ——寻觅工具栏的踪迹
2.3　探索发现Ⅱ——不能插入行列
2.4　Excel——不可能完成的任务
2.5　不能说的秘密
第3章　赢在起跑线——高效地输入数据
3.1　轻轻松松，自动填充
3.2　Excel的记忆
3.3　心有灵犀，一点通
3.4　快速录入之神行百变
3.5　快速录入之一呼百应
3.6　输入无忧
3.7　身份证号码
3.8　自由换行
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4.2　对齐方式——整理梳妆
4.3　数字格式——灰姑娘的礼服
4.4　自定义数据格式——寻找玻璃鞋
第5章　吹毛成猴，以一变十——神奇的复制
5.1　喜刷刷
5.2　打虎亲兄弟
5.3　将copy进行到底
5.4　挑三拣四，复制粘贴
5.5　剪贴板——我的私家收藏
5.6　用图片来定格瞬间
5.7　一起拍照吧
第6章　锁定目标——定位操作技巧
6.1　抄小路走捷径
6.2　定位系统
6.3　合并不合并，是个问题
6.4　工资条的困惑
6.5　我的地盘我做主
6.6　众里寻她
第7章　排序超人
7.1　排序就这么简单
7.2　行排序的困惑
7.3　排序DIY
7.4　还是插入空行
7.5　报告！
情况异常
第8章　从沙子中选出小麦——筛选
8.1　海选优秀
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8.2　筛选格式
8.3　模糊筛选
8.4　筛选也能DIY
8.5　最后一次缴费记录
第9章　借我一双慧眼——如何方便地查看数据
9.1　向左看齐
9.2　分分合合
9.3　工作簿分身术
第10章　报告领导——打印设置不再烦恼
10.1　小Y的烦恼1
10.2　小Y的烦恼2
10.3　分页无忧
10.4　打印相关益智问答
第11章　花花绿绿的图表
11.1　图表秀
11.2　屏蔽零值
11.3　特殊处理
11.4　拆桥
第12章　百伶百俐——Excel不为人知的绝技
12.1　绘图绝技
12.2　Excel也能处理图片
12.3　Excel会说话
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章节摘录

版权页：插图：本Q群名号为“Excel部落”，乃Excel技术交流群，虽谈不上江湖上一大学习帮，却也
自成门户，小有名气，引众多慕名者竞折腰。
群设管理员3位，云集Excel爱好者二百，平日谈天说笑，调侃逗趣，生气盎然，却不失浓郁学习风气
，技术过招火星四溅；群友行业各异，性格迥然，相亲相爱，俨然一家。
以下人员请勿入群：·每天在电子表格上忙到深夜，感觉充实而不觉得累。
·热衷使用计算器完成数据汇总统计，按键如飞还洋洋得意。
·自己牛气冲天，认为Excel就是一张交错的表格，不屑学习。
·不相信Excel可以“改变梦想，可以改变自己，改变命运，改变世界！
”
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媒体关注与评论

开场的人物介绍酷毙了，我很喜欢。
QQ聊天对话的形式很有亲和感，非常有才的创作，一边看，一边笑，很可乐。
　　——E爱好：哈哈，抢到沙发，读到第2章读到第四章。
哎呀，看着看着，普通的单元格竟然在我眼前呈现出一幅美女图。
美死我了，我也要玻璃鞋，我也要给美女化妆。
　　——叶枫：楼上严肃点，这书评着呢
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编辑推荐

《菜鸟啃Excel》编辑推荐：咱用20%的Excel技巧，横扫80%的工作难题！
还在为三天三夜也做不完的报表烦恼？
“有木有？
”，还在为表格的数据分析而眉头紧锁？
“有木有？
”，史上最搞笑的Excel教科书——献给正在做房奴、车奴、卡奴、孩奴的80后，学好Excel，早日得解
放！
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