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内容概要

　　《我的第一本会计入门书》充分运用“图解+举例”的形式，生动地展示了小企业会计人员必知
的各项基础知识和工作要求，把看似繁杂的会计工作用比较简明的方式予以表述，使整个知识体系变
得一目了然。
即使目前你对会计一无所知，也能通过本书很快学会在会计日常工作中所需要的知识与技能：设置会
计科目与账户、复式记账、填制与审核凭证、登记账簿、成本计算、财产清查、编制会计报表等。
小企业会计人员可比照自身工作有针对性地学习财务知识、积累实际操作的经验。

　　《我的第一本会计入门书》适合小企业会计人员阅读和使用，同时也可作为财经专业师生的参考
用书。
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作者简介

本书作者张秀玲为在职会计师，具有丰富的会计实战经验，著有“会计培训系列丛书”、“纳税节
税DIY丛书”。

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<我的第一本会计入门书>>

书籍目录

第一章　认识会计　
　第一节　什么是会计　
　第二节　会计的“游戏规则”　
　第三节　会计的核算内容　
　第四节　会计的核算方法　
　第五节　会计的基本工作流程　
　
第二章　如何设置会计科目与账户　
　第一节　会计要素　
　第二节　会计恒等式　
　第三节　如何设置会计科目　
　第四节　如何设置账户　
　
第三章　如何进行复式记账　
　第一节　如何运用借贷记账法　
　第二节　如何编制会计分录　
　第三节　如何进行试算平衡检查　
　
第四章　如何核算企业基本经济业务　
　第一节　如何核算资金筹集业务　
　第二节　如何核算采购业务　
　第三节　如何核算生产业务　
　第四节　如何核算销售业务　
　第五节　如何核算利润形成及分配　
　
第五章　如何填制和审核会计凭证　
　第一节　认识会计凭证　
　第二节　如何填制和审核原始凭证　
　第三节　如何填制和审核记账凭证　
　第四节　如何编制科目汇总表　
　第五节　如何传递和保管会计凭证　
　
第六章　如何建账与记账　
　第一节　如何建账　
　第二节　如何启用与交接账簿　
　第三节　如何登记账簿　
　第四节　如何查找与更正错账　
　第五节　如何更换与保管账簿　
　
第七章　如何对账与结账　
　第一节　如何进行期末账项调整　
　第二节　如何对账　
　第三节　如何进行财产清查　
　第四节　如何结账　
　

Page 4



第一图书网, tushu007.com
<<我的第一本会计入门书>>

第八章　如何编制会计报表　
　第一节　如何编制资产负债表　
　第二节　如何编制利润表　
　第三节　如何编制现金流量表　
　
第九章　如何处理一个企业的全盘账务　
　演练资料　
　第1步　填制记账凭证　
　第2步　登记日记账　
　第3步　登记明细账　
　第4步　编制科目汇总表　
　第5步　登记总账　
　第6步　编制会计报表　
　
参考文献　
　

Page 5



第一图书网, tushu007.com
<<我的第一本会计入门书>>

章节摘录

版权页：   【例4—43】向乙公司销售甲产品300件，开出的增值税专用发票上注明产品单价2 000元，
总售价600 000元，增值税销项税额102 000元（增值税税率为17％），以上款项尚未收到。
 分析：这项经济业务的发生，一方面使企业的应收账款增加了702 000元，另一方面使企业的产品销售
收入增加了600 000元，增值税销项税额增加了102 000元。
因此，这项经济业务的发生，涉及到“应收账款”、“主营业务收入”、“应交税金——应交增值税
（销项税额）”三个账户。
应收账款的增加应记入“应收账款”账户的借方，产品销售收入的增加应记入“主营业务收入”账户
的贷方，增值税销项税额的增加应记入“应交税金——应交增值税（销项税额）”账户的贷方。
具体会计分录如下： 借：应收账款——乙公司 702 000 贷：主营业务收入 600 000 应交税金——应交增
值税（销项税额） 102 000 【例4—44】向乙公司索要货款，收到一张三个月期限的商业承兑汇票（票
面金额702 000元）。
 分析：这项经济业务的发生，一方面使企业的应收账款减少了702 000元，另一方面使企业的应收票据
增加了702 000元。
因此，这项经济业务的发生，涉及“应收账款”和“应收票据”两个账户。
应收账款的减少应记入“应收账款”账户的贷方，应收票据的增加应记入“应收票据”账户的借方。
具体会计分录如下： 借：应收票据——乙公司 702 000 贷：应收账款——乙公司 702 000 【例4—45】采
用商业汇票结算方式向丙公司销售乙产品700件，开出的增值税专用发票上注明单价1000元，总售
价700 000元，增值税销项税额119 000元（增值税税率为17％）。
收到丙公司签发的无息商业承兑汇票一张（票面金额819 000元），汇票六个月后到期。
 分析：这项经济业务的发生，一方面使企业的应收票据增加了819 000元，另一方面使企业的产品销售
收入增加了700 000元，增值税销项税额增加了119 000元。
因此，这项经济业务的发生，涉及到“应收票据”、“主营业务收入”、“应交税金——应交增值税
（销项税额）”三个账户。
应收票据的增加应记入“应收票据”账户的借方，产品销售收入的增加应记入“主营业务收入”账户
的贷方，增值税销项税额的增加应记入“应交税金——应交增值税（销项税额）”账户的贷方。
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编辑推荐

或许这本书不是你唯一的会计培训书，但一定是你的第一本会计培训书小企业会计人员必读的会计入
门书
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