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内容概要

为了帮助考生在最短的时间内顺利通过计算机等级考试，全国计算机
等级考试命题研究中心和未来教育教学与研究中心联合设计、开发了《二
级Access(附光盘全国计算机等级考试一本通2013年无纸化考试专用)》。

全书共13章，主要内容包括：考试指南、公共基础知识、数据库基础 知识、数据库和表、查询、窗体
、报表、数据访问页、宏、模块与VBA编程
基础、VBA数据库编程、操作题高频考点精讲、无纸化真考题库等。

《二级Access(附光盘全国计算机等级考试一本通2013年无纸化考试专
用)》所配光盘中主要提供两部分内容——多媒体课堂与模拟考试系统。
多 媒体课堂以多媒体的方式讲解重点和难点，让考生在轻松的学习环境下强
化巩固所学知识点；模拟考试系统带领考生提前进入“考场”，其自动评 分的功能能让考生了解自己
对知识的掌握程度。
书与光盘的完美结合，为
考生通过考试提供了实实在在的帮助。
 《二级Access(附光盘全国计算机等级考试一本通2013年无纸化考试专
用)》可作为全国计算机等级考试二级Access科目的培训教材与自学用书， 也可以作为学习计算机基础
知识和Access的参考书。
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作者简介

作者拥有十多年的等考辅导经验，已出版等考类优秀图书数十种，销量逾千万。

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<未来教育·全国计算机等级考试>>

书籍目录

第0章 考试指南
 0.1 考试环境简介
 0.2 考试流程演示
第1章 公共基础知识
 1.1 数据结构与算法
 考点1 算法
 考点2 数据结构的基本概念
 考点3 线性表及其顺序存储结构
 考点4 栈和队列
 考点5 线性链表
 考点6 树和二叉树
 考点7 查找技术
 考点8 排序技术
 1.2 程序设计基础
 考点9 程序设计方法与风格
 考点10 结构化程序设计
 考点11 面向对象的程序设计
 1.3 软件工程基础
 考点12 软件工程基本概念
 考点13 结构化分析方法
 考点14 结构化设计方法
 考点15 软件测试
 考点16 程序的调试
 1.4 数据库设计基础
 考点17 数据库系统的基本概念
 考点18 数据模型
 考点19 关系代数
 考点20 数据库设计与管理
 1.5 综合自测
第2章 数据库基础知识
 2.1 数据库基础知识
 考点1 数据及数据库系统
 考点2 数据模型
 2.2 关系数据库
 考点3 关系数据模型
 考点4 关系运算
 2.3 数据库设计基础
 考点5 数据库设计步骤
 考点6 数据库设计过程
 2.4 Access简介
 考点7 Access数据库的特点及系统结构
 考点8 Access窗口及基本操作
 2.5 综合自测
第3章 数据库和表
 3.1 建立表
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 考点1 建立表的结构
 考点2 设置字段属性
 考点3 建立表之间的关系
 考点4 向表中输入数据
 3.2 维护表
 考点5 修改表结构
 考点6 编辑表内容
 考点7 调整表外观
 3.3 操作表
 考点8 查找数据
 考点9 筛选记录
 考点10 排序记录
 3.4 综合自测
第4章 查询
 4.1 查询概述
 考点1 查询的功能
 考点2 查询的条件
 4.2 创建选择查询
 考点3 使用查询向导
 考点4 使用设计视图
 考点5 在查询中进行计算
 4.3 创建交叉表查询
 考点6 认识交叉表查询
 4.4 创建参数查询
 考点7 参数查询
 4.5 创建操作查询
 考点8 操作查询
 4.6 创建SQL查询
 考点9 SQL语言简介
 4.7 综合自测
第5章 窗体
 5.1 认识窗体
 考点1 窗体的作用
 5.2 设计窗体
 考点2 窗体设计视图
 考点3 常用控件的功能
 考点4 常用控件的使用
 考点5 窗体和控件的属性
 5.3 综合自测
第6章 报表
 6.1 报表的基本概念与组成
 考点1 报表基本概念
 考点2 报表设计区
 6.2 创建报表
 考点3 报表的创建及控件的添加
 6.3 报表排序和分组
 考点4 记录分组与排序
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 6.4 使用计算控件
 考点5 报表计算
 6.5 设计复杂的报表
 考点6 报表属性
 6.6 综合自测
第7章 数据访问页
 7.1 数据访问页概述
 考点1 数据访问页的基本概念
 考点2 页视图
 考点3 设计视图
 7.2 创建数据访问页
 考点4 自动创建数据页
 考点5 使用向导创建页
 考点6 使用“设计”视图创建数据访问页
 7.3 综合自测
第8章 宏
 8.1 宏的功能
 考点1 宏的基本概念
 8.2 建立宏
 考点2 创建不同类型的宏
 8.3 通过事件触发宏
 考点3 事件及宏触发
 8.4 综合自测
第9章 模块与VBA编程基础
 9.1 模块
 考点1 模块的概念及创建
 9.2 VBA程序设计基础
 考点2 VisualBasic编程环境
 考点3 数据类型和数据库对象
 考点4 变量与常量
 考点5 常用标准函数
 9.3 VBA流程控制语句
 考点6 VBA程序结构
 9.4 过程调用和参数传递
 考点7 过程定义、调用
 9.5 窗体、控件属性及含义
 考点8 窗体属性及含义
 考点9 控件属性及含义
 9.6 VBA程序错误处理与调试
 考点10 VBA错误处理的语句结构
 考点11 VBA程序的调试
 9.7 综合自测
第10章 VBA数据库编程
 10.1 VBA常见操作
 考点1 开关操作与事件处理
 10.2 VBA的数据库编程
 考点2 数据对象(DAO和ADO)
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 10.3 综合自测
第11章 操作题高频考点精讲
 11.1 基本操作题
 考点1 建立表结构
 考点2 设置字段属性
 考点3 建立表间关系
 考点4 向表中输入数据
 考点5 维护表
 考点6 操作表
 11.2 简单应用题
 考点7 创建选择查询
 考点8 在查询中进行计算
 考点9 创建交叉表查询
 考点10 创建参数查询
 考点11 创建操作查询
 考点12 创建SQL查询
 考点13 编辑和使用查询
 11.3 综合应用题
 考点14 创建窗体
 考点15 常用控件的使用
 考点16 常用属性
 考点17 宏
 考点18 创建报表
 考点19 报表控件
 考点20 报表排序和分组
 考点21 使用计算控件
 考点22 报表中常见属性
 考点23 窗体属性及含义
 考点24 控件属性及含义
第12章 无纸化真考题库
 12.1 无纸化真考试题
 第1套 无纸化真考试题
 第2套 无纸化真考试题
 第3套~第57套 无纸化真考试题(见光盘)
 12.2 参考答案及解析
 第1套 参考答案及解析
 第2套 参考答案及解析
 第3套~第57套 参考答案及解析(见光盘)
附录
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章节摘录

版权页：   插图：   2.2 关系数据库 考点3 关系数据模型 1.关系术语 （1）关系 一个关系就是一张二维表
，每个关系有一个关系名。
在Access中，一个关系存储为一个表，具有一个表名。
对关系的描述称为关系模式，一个关系模式对应一个关系的结构。
其格式为： 关系名（属性名1，属性名2，⋯⋯，属性名n） 在Access中，表示为表结构： 表名（字段
名1，字段名2，⋯⋯，字段名n） （2）元组 在一个二维表（一个具体关系）中，水平方向的行称为元
组，每一行是一个元组。
元组对应表中的一条具体记录。
例如，教师表和工资表两个关系各包括多条记录（或多个元组）。
 （3）属性 二维表中垂直方向的列称为属性，每一列有一个属性名，与前面讲的实体属性相同。
在Access中表示为字段名。
每个字段的数据类型、宽度等在创建表的结构时规定。
例如，教师表中的编号、姓名、性别等字段名及其相应的数据类型组成了表的结构。
 （4）域 属性的取值范围，即不同元组对同一个属性的取值所限定的范围。
例如，姓名的取值范围是文字字符；性别只能从“男”、“女”两个汉字中取一；逻辑型属性“婚否
”只能从逻辑“真”或逻辑“假”两个值中取值。
 （5）关键字 其值能够唯一地标识一个元组的属性或属性的组合。
在Access中表示为字段或字段的组合，教师表中的编号可以作为标识一条记录的关键字。
由于具有某一职称的可能不止一人，所以职称字段不能作为唯一标识的关键字。
在Access中，主关键字和候选关键字就起到唯一标识一个元组的作用。
 （6）外部关键字 如果表中的一个字段不是本表的主关键字，而是另外一个表的主关键字和候选关键
字，这个字段（属性）就称为外主关键字。
 2.关系的特点 关系必须具有以下特点。
 （1）关系必须规范化 所谓关系必须规范化是指关系模型中的每一个关系模式都必须满足一定的要求
。
最基本的要求是每个属性必须是不可分割的数据单元，即表中不能再包含表。
 （2）在同一个关系中不能出现相同的属性名。
在Access中不允许一个表中有相同的字段名。
 （3）关系上不允许有完全相同的元组，即冗余。
在Access的一个表中不能有两个完全相同的记录。
 （4）在一个关系中元组的次序无关紧要。
也就是说，任意交换两行的位置并不影响数据的实际含义。
 （5）在一个关系中列的次序无关紧要。
任意交换两列的位置不影响数据的实际含义。
例如，工资单里奖金和基本工资哪一项在前面都不重要，重要的是实际数额。
 小提示 如果表中的一个字段不是本表的主关键字，而是另外一个表的主关键字和候选关键字，这个
字段（属性）就称为外主关键字。
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编辑推荐

六合一：命题分析+考点精讲+经典题解+同步练习+全真模拟+超值光盘 新版题库：所有试题源自真考
题库，全面覆盖考试要点 真考系统：与真实考试系统完全一致，带你提前体验真考环境 智能学习系
统：自动评分，错题分析，助你查漏补缺，复习更高效 视频讲解：全程动画演绎考试环境及必备基础
知识，让学习变得更轻松 名师讲义：透析重点、难点，“易”通百通
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