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内容概要

《21世纪高等学校计算机规划教材:Access 2007数据库应用教程》由陈佛敏、金国念主编，它
以Microsoft Access 2007关系型数据库为背景，由数据库系统概述、关系数据库、创建数据库、表、查
询、窗体、报表、宏、Sharepoint网站、VBA编程基础、VBA高级编程11章组成。
全书以应用为目的，以案例为引导，结合数据库和管理信息系统基本知识，使学生可以较快地掌
握Access 2007软件的基本功能和操作，达到基本掌握小型管理信息系统建设的目的。
 
《21世纪高等学校计算机规划教材:Access 2007数据库应用教程》适合作为普通高校计算机应用课程数
据库方面的教材，也可以作为全国计算机等级考试二级《Access数据库程序设计》的培训教材，同时
还可以作为其他人员学习Access的教材和参考用书。
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章节摘录

版权页：   插图：   修改表结构主要包括对字段进行插入、修改、移动和删除等操作。
修改表结构只能在表的设计视图中完成。
 1.插入字段 在表中增加一个新字段不会影响其他字段和现有的数据，其操作如下。
 （1）打开数据库，在导航窗格中，右键单击要插入字段的表，然后在快捷菜单中，单击“设计视图
”，这样便打开了表的“设计视图”。
 （2）将光标移到要插入新字段的位置，单击“工具”组中的“插入行”按钮，则在当前字段之前插
入一个空行。
 （3）在空行的“字段名称”列中输入新字段的名称，单击“数据类型”列右侧的向下箭头按钮，在
弹出的列表中选择所需要的数据类型，设置字段属性。
 （4）单击快速访问工具栏上的“保存”按钮，保存所做的修改。
 2.修改字段 修改字段包括修改字段的名称、数据类型、说明和属性等，其操作如下。
 （1）打开了表的“设计视图”。
 （2）如果要修改某字段的名称，在该字段的“字段名称”列中，单击鼠标左键，修改字段名；如果
要修改字段的数据类型，单击该字段“数据类型”列右侧的向下箭头按钮，从弹出的列表框中选择所
需要的数据类型，同样可修改字段的其他属性。
 （3）单击快速访问工具栏上的“保存”按钮，保存所有修改。
 3.移动字段 （1）打开表的“设计视图”。
 （2）单击要移动字段的字段选定器，鼠标移到该字段选定器上，拖动鼠标至目标位置后松开鼠标，
要移动的字段便移到了目标位置。
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编辑推荐

《21世纪高等学校计算机规划教材:Access 2007数据库应用教程》由陈佛敏、金国念主编，它从数据库
的基础知识讲起，由浅入深、循序渐进地介绍了Access2007各种数据库对象的功能及创建方法。
全书内容叙述清楚，示例丰富，图文并茂，步骤清晰，易懂易学，便于学生以及有一定计算机基础的
爱好者自学使用。
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