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内容概要

为了让读者系统、快速地掌握Adobe Acrobat XI软件，《ADOBE ACROBAT XI标准培训教材》全面细
致地介绍了Adobe Acrobat XI的各项功能，包括基础知识、浏览和导航、创建PDF文件、编辑PDF文档
、增强PDF文档、批注与审阅、PDF表单、安全性、PDF内容评估、发布PDF文档等。

    《ADOBE ACROBAT XI标准培训教材(ACAA教育发展计划ADOBE标准培训教材)》(作者ACAA专家
委员会、DDC传媒)由行业资深人士、Adobe专家委员会成员以及参与Adobe中国数字艺术教育发展计
划命题的专业人员编写。
全书语言通俗易懂，内容由浅入深、循序渐进，并配以大量的图示，特别适合初学者学习，同时对有
一定基础的读者也大有裨益。

    《ADOBE ACROBAT XI标准培训教材(ACAA教育发展计划ADOBE标准培训教材)》对参加Adobe
及ACAA认证考试的考生具有指导意义，同时也可以作为高等学校美术专业计算机辅助设计课程的教
材。
另外，本书也非常适合其他各类相关培训班及广大相关自学人员参考阅读。
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作者简介

ACAA 教育是国内最早从事职业培训和国际厂商认证项目的机构之一， 致力于职业培训认证事业发展
已有十六年以上的历史。
并已经与国内超过300 多家教育院校和培训机构，以及多家国家行业学会或协会建立了教育认证合作
关系。
ACAA 教育旨在成为国际厂商和国内院校之间的桥梁和纽带，不断引进和整合国际最先进的技术产品
和培训认证项目，服务于国内教育院校和培训机构。
ACAA 教育主张国际厂商与国内院校相结合、创新技术与学科教育相结合、职业认证与学历教育相结
合、远程教育与面授教学相结合的核心教育理念；不断实践开放教育、终身教育的职业教育终极目标
， 推动中国职业教育与培训事业蓬勃发展。
ACAA 中国创新教育发展计划涵盖了以国际尖端技术为核心的职业教育专业解决方案、国际厂商与顶
尖院校的测评与认证体系，并构建完善的ACAA eLearning 远程教育资源及网络实训与就业服务平台。
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印(Overprint)　441.6.15　PDF/X ISO标准简介　442　浏览和导航2.1　打开PDF文件　462.2　调整文档
视图　462.2.1　缩放文档视图　472.2.2　改变页面布局　482.2.3　调整页面方向　492.2.4　拆分文档视
图　492.2.5　使用阅读模式　502.2.6　使用全屏视图　502.3　切换文档视图　512.3.1　快速页面切换
　512.3.2　前后视图切换　522.3.3　滚动文档　522.4　导览文章　522.4.1　创建文章　532.4.2　浏览文
章　532.4.3　修改文章　542.5　导览带图层的PDF文档　542.6　使用朗读功能　572.7　使用视图辅助
工具　572.7.1　标尺、参考线　572.7.2　网格　582.7.3　测量对象的高度、宽度或面积　582.7.4　光标
坐标调板　592.8　搜索PDF文件　592.8.1　查找工具栏　602.8.2　搜索窗口　612.8.3　高级搜索
　612.8.4　查看搜索结果　622.8.5　搜索索引文件　632.9　比较文档　643　创建PDF文件3.1　从单个
源文件创建　663.1.1　从其他格式的文件　663.1.2　从PDF文档　673.1.3　从空白页面创建PDF　683.2
　从多个源文件创建　693.2.1　从多个文件创建多个PDF　693.2.2　从多个文件创建单个PDF　693.2.3
　合并文件到单个PDF　713.2.4　组合文件到PDF包　723.3　转换网页　723.3.1　设置网页转换选项
　723.3.2　通过指定URL转换网页　743.3.3　转换PDF页面中链接的网页　753.3.4　通过拖放转换网页
　763.4　附加文件　773.4.1　使用批注工具附加　773.4.2　使用内容工具附加　783.4.3　使用“附件
”导览窗格　783.5　在微软程序中使用PDFMaker　793.5.1　转换Microsoft Word文件为PDF文件
　803.5.2　转换Microsoft Excel文件为PDF文件　873.5.3　转换Microsoft PowerPoint文件为PDF文件
　883.5.4　转换Microsoft Visio文件(仅限Windows)为PDF文件　893.5.5　存档Microsoft Outlook电子邮
件(仅限Windows)　923.5.6　在Internet Explorer中转换网页(仅限Windows)　953.5.7　在Windows操作系
统的文件管理器中创建PDF　963.6　从其他应用程序中创建PDF文件　973.6.1　存储为PDF文件
　973.6.2　导出为PDF文件　973.6.3　打印为PDF文件　983.6.4　转换AutoCAD文件　1003.7　扫描
和OCR转换　1053.7.1　通过扫描创建PDF文件　1053.7.2　优化扫描的PDF　1083.7.3　转换扫描页面
为可搜索的PDF文档　1093.8　使用Acrobat Distiller　1113.8.1　了解Acrobat Distiller　1113.8.2　字体处
理　1123.8.3　监视文件夹　1133.8.4　作业选项设置　1143.8.5　设置安全性　1253.8.6　设置首选项
　1264　编辑PDF文档4.1　使用选择工具　1274.1.1　复制文本　1284.1.2　复制图像　1294.2　使用内
容编辑工具　1294.2.1　添加文本　1294.2.2　修改文本　1304.2.3　修改文本属性　1304.2.4　添加图像
　1314.2.5　编辑图像和图形对象　1324.2.6　使用编辑对象工具　1344.3　提取Acrobat中的对象
　1354.4　使用快照工具　1364.5　编排页码　1364.6　页面处理　1374.6.1　删除页面　1384.6.2　复制
页面　1384.6.3　插入页面　1384.6.4　提取页面　1394.6.5　移动页面　1394.6.6　替换页面　1404.6.7　
旋转页面　1404.6.8　裁剪页面　1414.7　创建页眉和页脚　1434.7.1　添加和编辑页眉和页脚　1434.7.2
　更新页眉和页脚　1454.7.3　删除所有页眉和页脚　1454.7.4　贝茨编号　1454.8　背景　1464.8.1　添
加、替换或编辑背景　1474.8.2　更新背景　1484.8.3　删除背景　1484.9　水印　1484.9.1　添加或替换
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水印　1484.9.2　更新水印　1494.9.3　删除水印　1495　增强PDF文档5.1　关于交互对象的动作
　1505.1.1　动作类型　1505.1.2　动作触发类型　1515.2　书签　1525.2.1　创建书签　1525.2.2　创建
带标签的书签　1525.2.3　管理书签　1535.3　链接　1555.3.1　创建链接　1555.3.2　管理链接　1565.4
　目标　1575.4.1　创建目标　1575.4.2　管理目标　1585.5　标签　1585.5.1　创建标签　1595.5.2　管
理标签　1595.5.3　阅读顺序　1615.6　媒体　1645.6.1　添加电影剪辑　1645.6.2　添加声音剪辑
　1655.6.3　添加Flash动画　1655.6.4　编辑多媒体属性　1675.7　JavaScript脚本　1675.7.1　创
建JavaScript脚本　1675.7.2　应用JavaScript脚本　1685.7.3　JavaScript调试程序　1685.7.4　添加文档动作
　1695.7.5　设置JavaScript首选项　1695.8　编录功能　1695.8.1　准备用于构建索引的PDF文档
　1695.8.2　创建新索引　1715.8.3　打开旧索引　1715.8.4　管理嵌入索引　1725.8.5　移动索引　1726
　批注与审阅6.1　添加注释　1736.1.1　附注工具　1746.1.2　批改工具　1756.1.3　文本标记工具
　1756.1.4　图章工具　1766.1.5　文本框工具　1786.1.6　标注工具　1796.1.7　附件工具　1806.1.8　图
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释　1856.3.1　导出注释到文件　1866.3.2　导出注释到Word文件　1866.3.3　导出注释到AutoCAD文件
　1886.3.4　导入注释　1896.4　审阅PDF文档　1896.4.1　将PDF文档作为电子邮件的附件发送
　1896.4.2　启动基于电子邮件的审阅　1906.4.3　审批基于电子邮件的PDF　1906.4.4　管理共享审阅
　1926.4.5　跟踪审阅　1956.4.6　文档消息栏中的选项　1977　PDF表单7.1　表单工具　1987.2　创建
表单　1987.3　表单元素　2007.4　按钮　2017.5　设置表单域属性　2037.5.1　修改表单域属性
　2037.5.2　一般　2047.5.3　外观　2047.5.4　位置　2057.5.5　选项　2057.5.6　动作　2087.5.7　格式
　2097.5.8　验证　2117.5.9　计算　2117.5.10　签名　2127.5.11　值　2137.5.12　选项更改　2137.6　创
建PDF表单域　2147.6.1　创建表单域副本　2147.6.2　选择表单域　2157.6.3　定位表单域　2167.6.4　
排列表单域　2167.6.5　调整表单域的大小　2177.6.6　移动和删除表单域　2187.6.7　设置Tab顺序  
　2187.7　填写PDF表单　2197.7.1　填写和清除表单　2197.7.2　自动完成填写　2207.7.3　导出表单域
数据　2217.7.4　导入表单域数据　2217.7.5　合并数据文件到电子表格　2227.7.6　分发表单　2227.8　
网络表单　2237.8.1　定义CGI导出值　2237.8.2　添加提交按钮　2237.8.3　创建重置按钮　2257.8.4　
创建导入数据按钮　2257.9　JavaScript在PDF表单中的应用　2257.9.1　创建跳页按钮　2257.9.2　表单
域的计算　2267.9.3　创建时钟　2277.10　页面模板　2287.10.1　定义页面模板　2287.10.2　创建页面
模板按钮　2298　安全性8.1　查看PDF文档的安全性　2318.2　PDF文档的安全性设置　2318.2.1　口令
安全性　2328.2.2　证书安全性　2338.2.3　导出/导入安全性设置　2358.3　数字身份证的管理
　2368.3.1　数字身份证　2368.3.2　数字身份证文件　2398.3.3　Windows数字身份证　2408.3.4　目录
服务器　2408.3.5　时间戳服务器和Adobe LiveCycle Rights Management Servers　2418.4　数字身份证证
书的使用　2418.4.1　添加证书到可信任身份列表　2418.4.2　从PDF文档中的签名添加证书到可信任身
份列表　2438.4.3　删除证书　2438.5　Acrobat中的证书安全和安全性策略　2448.5.1　证书安全
　2448.5.2　安全性策略　2468.6　创建安全信封　2488.7　删除隐藏资料和敏感信息　2508.7.1　检
查PDF隐藏内容　2508.7.2　整理文档　2518.7.3　将敏感内容标记为密文　2528.7.4　搜索单词和为单
词标记密文　2528.7.5　更改密文标记的外观 　2538.7.6　创建和编辑密文代码　2558.8　签名
　2568.8.1　签名　2568.8.2　验证(可见)/验证(不可见)　2578.8.3　添加时间戳到文档　2588.8.4　删除
数字签名　2588.8.5　设置签名外观　2588.8.6　设置签名验证首选项　2609　PDF内容评估9.1　打
印PDF文档　2619.2　颜色转换　2649.2.1　“转换颜色”命令　2649.2.2　“编辑对象”工具　2659.3
　Acrobat中的色彩管理　2669.4　印前检查　2699.4.1　配置文件　2699.4.2　编辑配置文件　2709.4.3
　符合PDF/X、PDF/A、PDF/E和PDF/VT规范的文件　2739.4.4　查看检查结果　2759.4.5　创建检查报
告　2769.4.6　印前检查注释和审核记录　2779.4.7　印前检查首选项　2789.4.8　“选项”菜单　2809.5
　预览分色　2839.5.1　预览分色　2839.5.2　查看颜色警告　2849.5.3　对象检查器　2849.5.4　油墨管
理器　2859.5.5　预览透明对象的拼合效果　28610　发布PDF文档10.1　优化PDF　28910.1.1　图像
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　整理　29210.2　动作向导　29310.2.1　创建动作　29310.2.2　运行动作　29410.2.3　管理动作
　29410.2.4　创建自定义序列　29510.2.5　设置批处理首选项　29510.3　3D工具　29510.3.1　添加3D
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文件到PDF页面　29510.3.2　移动、删除3D场景和调整场景大小　29710.3.3　浏览3D对象　29810.3.4　
测量3D对象　30110.3.5　3D对象的横截面属性　30210.3.6　3D对象的上下文菜单　30310.3.7　3D属性
　30410.3.8　模型树面板　30410.3.9　添加3D视图到书签或链接　30510.4　通过电子邮件共享文件
　306
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编辑推荐

由行业资深人士、 Adobe专家委员会成员以及参与Adobe中国数字艺术教育发展计划命题的专业人员
编写。
全书语言通俗易懂，内容由浅入深、循序渐进，并配以大量的图示，特别适合初学者学习，同时对有
一定基础的读者也大有裨益。
对参加Adobe及ACAA认证考试的考生具有指导意义，同时也可以作为高等学校美术专业计算机辅助设
计课程的教材。
另外，本书也非常适合其他各类培训班及广大自学人员参考阅读。
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