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内容概要

本书是一本全面实用的计算机入门教程，充分考虑了计算机初学者的需求，通过言简意赅的表达形式
，将计算机硬件、软件方面的一些基础知识介绍给读者，引导初学者逐步进入计算机王国。
    全书分为7篇共24章。
其中第1篇介绍了计算机的硬件基础知识；第2篇介绍了最基本的计算机操作知识，包括指法练习以及
文字录入操作；第3篇介绍了如何使用Windows XP系统；第4篇介绍了网络基本知识及实际操作；第5
篇介绍如何使用电子邮件；第6篇介绍了办公软件Word的使用；第7篇介绍了怎样维护计算机。
    本书利用大部分篇幅讲述了当前最流行的操作系统──Windows XP的使用方法，针对实际工作、学
习、生活、娱乐中所需要了解和掌握的知识，详尽地讲述了Windows XP的各部分主要功能的实现，全
面教大家如何进行文字处理、管理计算机的软/硬件、上网、收发E-mail等。
叙述过程中结合具体的例子，语言简练，通俗易懂。
    本书内容翔实，图文并茂，操作性、趣味性和针对性都比较强，本书特别注重对最新知识的介绍，
适合广大初级、中级计算机用户阅读，特别适合作为计算机初学者的入门教程，也可以供中学、职业
技术学校、大中专院校作为培训教材，还可以作为广大家庭用户、社会各个领域计算机使用者的自学
教材。
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