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内容概要

本书主要侧重于介绍与个人电脑各个部件相关的管理工具以及一些常用的具有管理功能软件的使用方
法。
具体分为6篇进行说明。
第1篇存储介质；介绍了与硬盘、软盘、光盘等存储介质相关的管理工具的使用实例。
这些管理软件的功能强大，应用广泛，是电脑用户和爱好者必备的工具软件。
第2篇电脑部件，介绍与键盘、鼠标；显示器、显卡、网卡、USB移动硬盘、Modem等部件相关的管理
工具的使用方法。
第3篇操作系统，侧重于讲解与Windows XP、Windows 2000、Linux和Unix等操作系统相关的管理工具
的使用方法和技巧。
操作系统是计算机的核心，因此使其更为安全和稳定地运行是十分重要的。
第4篇办公软件，讲解了Office XP家族的常用软件——Word、Excel、Front-Page、PowerPoint和Outlook
的管理技巧和使用方法；第5篇个人应用和第6篇应用软件介绍了许多国内外流行管理工具的应用，如
桌面、文件夹、菜单、窗口、浏览器等的个性化设置和一些优化软件的使用技巧。
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