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内容概要

本书是根据国家教育部提出的非计算机专业计算机教学“三个层次”基本要求组织编写的教材。
     本书共分8部分：绪论中介绍了信息及信息技术，第1章介绍中文版WindOWS 2000的操作，第2章介
绍中文版Word 2000文字处理软件，第3章介绍中文版Excel 2000电子表格软件，第4章介绍中文
版PowerPoint 2000演示文稿制作软件，第5章介绍中文版FrontPage 2000网页制作软件，第6章介绍计算
机基础知识，第7章介绍计算机网络基础及其应用。
本书既注重计算机基础知识的传授，又兼顾计算机软件的实际操作，形式上图文并茂，内容由浅入深
，适合于初学者自学。
    本书配有相应的实验指导书和习题集，便于学生自学。
     作为一本计算机知识入门的参考书，本书既可以作为大中专院校信息技术基础课程的教材，也可以
作为各种培训班进行信息技术基础培训的教材。
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