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前言

　　在英语学习重要性日益彰显的今天，很多英语爱好者把自己的学习精力主要放在了英语口语的训
练方面，认为说一口地道的英语就可以打遍天下了，其实不然。
作为一个商务人士，与外国客户和朋友进行日常的英语沟通只是最基本的素质之一。
商务人士难免要在各种公开场合，诸如产品发布会、签字仪式、招待会、答谢宴会等发表自己和公司
的立场及看法，这时，简单的英语口语知识可能帮不上多大的忙，需要有专业的演讲知识作为必要的
条件。
　　也许你听读过国外著名政届人士的演讲，如林肯、丘吉尔等，但是我想这些都帮不上你多少忙，
毕竟商务英语演讲是完全不同的。
本书通过列举发生在一个个商务场合的演讲范例，从技巧、用词、表达和文化渗透等诸多方面给读者
以启发。
相信任何一个具有一定英语基础的爱好者看过本书之后，都会对用英语演讲产生一定的信心，从而在
商战中信心百倍，取得成功。
可以说，用英文演讲是21世纪职场人士的必备技能之一，如果你想让自己更加合格，仔细读一下这本
书吧。
　　在本书的编写过程中得到了很多同事、友人的大力协助，在此我们对整个团队的辛勤工作表示感
谢。
由于水平有限，书中如有不当之处，请广大读者批评指正。
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内容概要

　　《商务英语演讲高手》讲解了英语演讲的基础知识及各种商务场合演讲的注意要点。
精选了10篇名人演讲实例，并配以汉译。
附录中列出了演讲中常用的经典语句及名人名言，介绍了英、美、澳、新、加等国概况。
可供希望提高英语交际水平尤其是商务英语交际能力的人员学习和参考。
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书籍目录

Chapter 1 演讲的基础知识1．什么是好的演讲呢?2．演讲的种类3．促使演讲达到好的效果的关键4．简
单易懂的演讲稿的结构Chapter 2 为了让听众对演讲产生好感Part 1 欢迎会上的演讲Case 1 作为公司代表
对来华的外国人表示问候Case 2 对欢迎会的答谢Case 3 欢迎会上发表祝酒词Case 4 上司鼓励新员工时的
致词Case 5 在欢迎会上发表就职演讲（内容简短）Case 6 在欢迎会上发表就职演讲（内容稍长）Case 7 
在欢迎会上发表演讲（来自妻子的致词）Part 2 祝席上的演讲Case 1 结婚仪式上的祝词（来自同事的祝
词）Case 2 结婚仪式上的祝词（来自上司的祝词）Case 3 纪念会上的致词Case 4 表彰会上的致词（来自
颁奖人）Case 5 发表受奖演讲（来自被授奖的人）Part 3 典礼上的演讲Case 1 新公司成立庆祝会上的演
讲Case 2 公司成立周年纪念会上的演讲（正式）Case 3 在公司成立周年纪念会上的演讲（非正式）Part
4 加强国际合作的演讲Case 1 与NGO合作计划启动仪式上的演讲Case 2 有关国际志愿工作的报告Case 3 
关于项目开发过程和成功经验的报告Chapter 3 名人演讲欣赏No．1．亚伯拉罕·林肯：葛底斯堡演
说No．2．富兰克林·罗斯福：我们唯一该害怕的就是害怕本身（节选）No．3．约翰·F·肯尼迪：
火炬已传给新一代美国人No．4．乔治·W·布什：针对9．11恐怖分子袭击在参众议院联席会议上发
表的演说（节选）No．5．乔治·W·布什：清华大学演讲No．6．威廉·福克纳：接受诺贝尔奖时
的演说No．7．马丁·路德·金：我有一个梦想（节选）No．8．科林·鲍威尔：我的美国之旅No．9
．丹泽尔·华盛顿：2002年接受奥斯卡最佳男主角奖时的讲话No．10．史蒂夫·乔布斯在斯坦福大学
毕业典礼上的演讲Appendix 1 演讲中可以引用的名言名句Appendix 2 本书中的经典语句Appendix 3 英、
美、澳、新、加等国概况
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章节摘录

　　难只是物质方面的：物价难以置信地下跌；赋税增加；支付能力下降；各级政府入不敷出；贸易
萎缩；企业倒闭；农产品滞销；千家万户多年的积蓄付之东流。
更重要的是，大批失业人员正面临严峻的生存问题，还有大批的人不得不以艰辛的劳动换取微薄的报
酬。
只有愚蠢的乐天派会否认当前这些灰暗的现实。
　　但是，我们的苦恼决不是因为物质的缺乏。
我们全无蝗虫的灾害。
我们的先辈曾凭着信念和无畏一次次转危为安。
与他们经历的困难相比，我们应该心存感激。
感激大自然给予我们的恩惠，人类的努力使自然的馈赠倍增。
富足就在眼前，但因为有限的供给，我们却不可以慷慨地享用这富足。
这全是因为主宰人类物质交换的管理者们的失败。
他们的固执己见和无能导致了他们的失败。
他们已经承认失败，并撒手不管了。
贪得无厌的货币兑换商的种种行径，要受到舆论法庭的谴责。
我们的情感和理智也不接受这种行径。
　　的确，他们曾努力过。
但是，他们用的是一种完全过时的传统方法。
面对信贷的失败，他们只提出借出更多的钱。
失去了引诱人民追随他们错误领导的金钱，他们只得求助于讲道，含泪祈求人民重新信任他们。
他们只知自我追求者们的处世之道，缺乏远见。
没有远见，人类终将灭亡。
　　如今，货币兑换商们已从我们文明庙宇的高处落荒而逃。
为了我们千古不变的真理，我们要重建这座庙宇，把比金钱利益更高尚的社会价值融进重建的标准。
　　幸福不在于单纯地占有金钱；幸福在于取得成就后的喜悦、在于努力创造时的激情。
再也不要忘记劳动带来的喜悦和精神上的激励，而去疯狂追逐转瞬即逝的利润。
朋友们，如果目前灰暗的时日能使我们认识到，我们真正的天命不是要别人侍奉，而是为自己和同胞
们服务，那么，我们付出的代价就完全值得。
认识到把物质财富当作成功的标准是错误的，我们就会抛弃以地位的尊贵和个人的收益为唯一标准，
来衡量公职和高级政治地位的错误观念；我们必须结束银行界和企业界把神圣的委托混同于无情和自
私的不正当行为。
信心减弱不足为奇。
信心，只有靠诚实、信誉、忠心维护和无私履行职责才能坚实。
没有这些，就不会有信心。
　　然而，复兴不仅仅是要改变道德观念。
全民要行动起来，现在就行动起来。
我们最首要的任务是让人民有工作。
只要我们以智慧和勇气来面对这个问题，这个问题就可以解决。
一方面可由政府直接招募，就像在战争危机时刻那样。
但，有了人员，我们还急需能刺激并重组使用巨大自然资源的工程。
同时，我们必须坦白地承认，工业中心的人口数过多。
我们必须在全国范围内重新分配土地，使土地在最适合的人手中发挥更大作用。
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