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内容概要

书信是人类交际的重要媒介，是人与人之间的表达情感、传递信息、沟通思想、密切来往、增进友谊
的重要桥梁。
在今日的信息社会，现代化的电话、电脑、传真等等还不能完全取代书信，尤其是在恋爱或表达隐私
性情感方面，书信的特殊作用就更不言而喻了。
  现在我们谈谈本书的内容编排及编写的目的。
  其一，在已出版的书信大全或其它与书信有关的出版物中，多数作者只重视向读者提供比较精美的
信例，对提高写作人的写作技巧和解决当务之急等问题则缺乏系统安排和周密考虑。
此外，大多数书信专著强调了语言形式，而对如何把握英美等国人们的思维方式及文化传统问题提供
了大量的信例以备参考，而且还向读者提供了写作技巧以及文化方面的背景知识。
  其二，写好书信，决非一日之功，需要不断学习和实践。
然而，对于急需写信但又写不好的人来说，经精心收集的大量精美的书信范文，还是不可或缺的。
当然必须提出，这只是为了解决大家的燃眉之急而采取的一种临时补救措施。
真要写好书信，还是必须从基础开始做起。
这便是本书将同时介绍写信要旨和技巧的根本原因所在。
  其三，本书编写的特点是易于查找。
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