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内容概要

　　本书是为具有基本电脑知识的用户编写的。
随着电脑的不断普及，不了解电脑的用户日益减少。
许多用户在掌握电脑基本用法后，希望再深入学习电脑知识，深入了解电脑的使用方法，更希望能灵
活自如地操控电脑。
本书正是为这样的读者编写的。
书中，我们越过了基础的电脑界面和操作的说明。
本着提高知识起点、强调技能、强调实用、强调综合能力的原则，介绍操作系统、办公软件、网络应
用和系统安全等方面的重点知识、关键技术及使用经验和技巧，在注意知识系统性的同时，注重实际
应用，使学到的内容能快速应用到实践中。
    本书的内容实用，理论与实践紧密结合，充分注意知识的实用性、系统性和可操作性。
本书既可作为各类职业院校计算机应用技术专业的教材，也可以用做计算机培训班、辅导班和短训班
的教材。
对于具备了基本电脑知识的用户，也是一本实用的自学教材。
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