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内容概要

　　本书通过3部分（16章）详细介绍了中小企业财务管理的实际操作内容，并依托专门面向中小企业
设计开发的金蝶KIS财务管理软件做了总体介绍和详细说明。
第1部分是会计知识及会计制度介绍（第1~4章）。
在这部分中，结合财务会计日常处理流程，具体讲述了作为中小企业财务会计人员应该掌握的具体财
务会计知识。
第2部分是财务软件的操作详解（第5~14章），包括软件的安装、日常凭证处理、往来核算、出纳管
理、工资核算、固定资产管理及系统管理等内容。
第3部分是常用问题解答及演示数据（第15~16章）。
该部分就中小企业财务日常问题，以提问与回答的方式进行了具体说明和介绍。
书中提供金蝶KIS财务管理软件的演示数据，方便读者对软件进行设置并上机练习，以熟练掌握该软
件的操作及应用。
　　本书专门针对中小企业财务管理人员，讲解财务会计相关知识，并结合财务管理软件，讲述如何
应用管理软件来提高财务核算能力及财务管理水平，提高中小企业的财务管理人员的知识水平及工作
能力。
也可以作为希望了解财务知识的读者的进阶指导教材。
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书籍目录

第1部分　会计知识及会计制度介绍第1章　会计基础知识�1.1　会计总体概述�1.1.1　会计基本概念�1.1.2
　会计基本要素�1.1.3　会计相关法规�1.1.4　会计假设及前提�1.1.5　会计等式�1.1.6　会计工作方法�1.2　
会计基本工作循环及相关概念�1.2.1　设置会计科目及账户�1.2.2　复式记账�1.2.3　填制会计凭证、审核
凭证及成本计算�1.2.4　登记会计账簿�1.2.5　进行财产清查�1.2.6　编制会计报表�1.2.7　进行会计报表分
析�第2章 《小企业会计制度》的特点分析�2.1 《小企业会计制度》制定的背景2.2 《小企业会计制度》主
要内容及其特点�2.2.1 《小企业会计制度》的主要内容�2.2.2 《小企业会计制度》的主要特点�2.2.3 《小企
业会计制度》的适用范围�2.2.4 《小企业会计制度》对中小企业的影响�第3章 《小企业会计制度》与《
企业会计制度》的比较及差异�3.1　两大会计制度总体上的异同点�3.1.1　两大会计制度的相同点�3.1.2　
两大会计制度的不同点�3.2　会计核算原则的比较及差异�3.3　会计核算科目的比较及差异�3.3.1　23个删
减的会计科目�3.3.2　调整的会计科目�3.3.3　调整的二级明细科目�3.3.4　可根据情况自行增减的科目3.4
　会计核算及报告项目的比较及差异�3.5　对比的异同在具体会计准则中的体现�第4章　中小企业专版
管理软件帮助快速实施《小企业会计制度》4.1　金蝶KIS中小企业专版全面支持《小企业会计制度
》4.1.1　金蝶KIS中小企业专版全面适应中小企业管理�4.1.2　金蝶KIS中小企业专版管理软件总体简介�
第2部分　金蝶KIS中小企业专版软件详解第5章　安装及启动金蝶KIS中小企业专版5.1　金蝶KIS中小
企业专版运行环境要求�5.1.1　系统运行的硬件环境�5.1.2　系统运行的环境�5.2　安装金蝶KIS中小企业专
版�5.3　启动金蝶KIS中小企业专版�第6章　金蝶KIS中小企业专版界面及菜单简介�第7章　金蝶KIS中小
企业专版系统初始化�第8章　在系统中进行日常账务处理�第9章　固定资产在系统中进行的处理�第10章
　利用系统进行工资管理�第11章　利用系统进行往来账管理�第12章　系统中的会计报表及分析�第13章
　利用系统进行出纳管理�第14章　KIS系统的维护�第3部分　常见问题解答及演示数据第15章　金蝶KIS
管理系统常见问题及解答�第16章　KIS系统演示数据
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