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内容概要

本书是一本综合性的经验与技巧类图书，从最广泛的普通计算机用户的日常计算机应用出发，介绍了
当前最为普遍的Windows 98/2000/XP操作系统、Windows系统注册表、IE5.0/6.0浏览器、Word
2002/2003、Excel 2000/2003、Outlook 2002/2003、Outlook Express 5.0/6.0、WinXip 8.0/9.0、WinRAR
3.40/3.42、QQ 2004/2005、MSN 6.0/7.0等软件的应用经验、技巧和故障排除方法。
书中列出了经验、技巧和故障排除方法近800例，每条均经过作者的亲自验证，确保条条精彩实用，款
款真正可行。
在这近800条经验与技巧中，包含了作者十多年来的实际应用经验，真正物有所值。
    本书深入浅出、层次分明，相当一部分具有一定的专业性，所以本书的读者对象范围比较广，可以
是初学电脑的普通用户，也可以是有一定使用经验的老用户。
通过学习本书，不仅可以全面提高读者的软件应用水平，而且还可以得到全方位的疑难问题解答。
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书籍目录

第1章 Windows系统通用经验与技巧  1.1 小巧汇编  1.2 小问小答第2章 Windows 98/2000应用经验与技巧 
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章 Excel应用经验与技巧  7.1 输入经验与技巧  7.2 选择经验与技巧  7.3 功能应用经验与技巧  7.4 操作经
验与技巧  7.5 格式和样式设置经验与技巧第8章 Outlook应用经验与技巧  8.1 快速操作经验与技巧  8.2 功
能应用经验与技巧  8.3 格式和样式的创建经验与技巧  8.4 故障解答第9章 常用工具应用经验与技巧  9.1
WinZip应用经验与技巧  9.2 WinRAR应用经验与技巧  9.3 QQ应用经验与技巧  9.4 MSN应用经验与技巧
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