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内容概要

作为微软公司推出的办公自动化软件Office 2003重要组成部分之一的Excel 2003，集数据采集、数据编
辑、数据图表化、数据管理和数据分析处理等功能于一身，是日常办公中公司职员的得力助手。
　　本书分为8篇，共21章，力求做到通俗、实用。
所有实例均摘自于日常公司管理工作，涵盖了Excel2003在公司行政管理、人事管理、财务管理、生产
管理、进销存管理、售后服务管理、资产管理等方面的应用。
通过对这些案例的详尽讲解，将Excel 2003中工作簿、工作表、单元格的高级操作，图表的格式化和美
化，数据的保护与共享，公式和函数的使用，数据的排序和筛选，以及数据的分类和汇总等功能展现
给读者。
使读者通过这种简单、快捷的方法，轻松掌握Excel 2003的精华，从而大大简化工作，提高工作效率和
职场竞争力。
　　本书面向Excel 2003初、中级读者，特别适合于公司职员参考使用。
同时，对有经验的Excel使用者也有很高的参考价值。
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