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内容概要

作为《新电脑课程》丛书之一，本书以制作实例的形式全面讲解了Word，Excel，PowerPoint，Access
，Outlook，FrontPage，Photoshop以及Flash这几个软件的使用方法，是本套丛书《办公应用——Office
2003》的提高篇。
书中讲解的实例实用性很强，而且语言轻松、图片丰富、指示明晰，能使读者快速掌握Office办公软件
以及Photoshop和Flash的使用方法。
如果读者已经掌握了办公软件的基本操作方法，那么通过对本书的学习，可快速提高办公软件的操作
技能并掌握大量操作技巧。
    本书配有多媒体自学光盘，涵盖书中精华内容，更加方便了读者自学，可达到无师自通的目的。
    本书适合于快速提高电脑常用软件使用水平的读者，也可作为电脑培训班的教材和参考书使用
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