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内容概要

Excel 2003是Microsoft Offic2003套装软件的重要组成部分，也是当前应用最为广泛的电子表格处理软件
。
    本书全面系统地讲解Excel2003的功能与应用，包括工作簿和工作表的基础知识、创建和编辑工作表
、公式和函数的应用、图表和图形、数据透视表，以及数据筛选和数据排序等。
第5章到第9章详细介绍文本函数、日期和时间函数、数学函数、三角函数、逻辑函数、信息函数、财
务函数和统计函数等在各个领域的使用价值；最后一章通过几个具体的实例讲述Excel在企业管理和数
据统计中的应用。
    本书内容翔实、结构清晰、图文并茂、步骤详细，是一本实用性极强的Excel电子表格处理书籍。
同时，本书还配有交互式多媒体光盘，可以大大提高学习效率，使您的学习过程变的更加轻松愉悦。
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书籍目录

第1章 Excel2003使用入门  1.1 Excel2003 的启动和退出  1.2 Excel2003 基本操作  1.3 工作簿基本操作  1.4 工
作表基本操作第2章 输入和编辑工作表数据  2.1 单元格的相关知识  2.2 在单元格中输入数据  2.3 编辑单
元格  2.4 对单元格进行注释  2.5 编辑行或列  2.6 查找和替换数据  2.7 拆分和冻结工作表第3章 设置工作
表格式  3.1 设置数据格式  3.2 设置对齐方式  3.3 设置行高和列宽  3.4 设置单元格颜色和底纹  3.5 利用条
件格式显示单元格的内容  3.6 利用样式美化表格  3.7 使用模板  3.8 自动套用格式第4章 使用公式和函数 
4.1 使用公式  4.2 单元格引用  4.3 使用名称和数组  4.4 审核公式  4.5 使用函数第5章 文本和日期时间函数
的应用  5.1 常用文本函数的应用  5.2 常用日期与时间函数的应用第6章 数学函数和三角函数的应用  6.1 
常用数学涵数的应用⋯⋯第7章 逻辑函数和信息函数的应用第8章 查找函数和数据库函数的应用第9章 
数据库函数的应用第10章 财务函数和统计函数的应用第11章 使用Excel 创建数据库第12章 打印Excel工
作表第13章 Excel应用实例
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