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内容概要

本书全面介绍计算机专业所必须具备的职业技能知识与专业技能考核标准，包括Windows XP、Word
XP、Excel XP、PowerPoint XP、Visual FoxPro数据库程序设计、Visual Basic程序设计、C语言程序设计
、计算机组装、计算机网络管理、电脑平面设计等技能实训考核标准。
本书以面向岗位应用、面向社会需求、面向专业发展方向为原则，旨在提高学生的专业技能及实践能
力，通过对本书的学习，使学生能在就业、职业资格认证和升学考试中达到所规定的技能要求。
书中各实训项目配有丰富的综合实训例题，并提供非常典型的应用思考题及参考答案，其中讲述的操
作技巧具有很强的实用价值。
 
    本书层次分明、语言简练、思路清晰，所举实例在工程实践中具有一定的代表性和可操作性。
该书可作为中等职业学校计算机及相关专业的实训教材，也可作为从事计算机及相关专业工程技术人
员学习和掌握计算机操作技能用书。
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