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内容概要

本书介绍了初学者从认识电脑到学会电脑操作并应用到实践中的知识，主要内容包括：电脑的基本知
识、键盘与鼠标的应用、认识Windows XP操作系统、汉字输入的方法、管理文件夹/文件、电脑的个
性设置、写字板与画图程序的使用、休闲与娱乐、安装/卸载软硬件、Word2003文字处理软件、Excel
2003电子表格处理软件、畅游网络、电子邮件、常用工具软件以及电脑的安全与维护等。
    本书内容新颖，语言浅显易懂，注重实际操作，在讲解时配以简洁、大方的图文排版方式，使读者
学起来更加轻松。
    本书定位于不同年龄段的电脑初学者，可作为大中专院和各种电脑培训班的教材，也可供对电脑知
识感兴趣的广大读者自学使用。
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