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内容概要

　　Excel 2007是Office 2007的组件之一，是一款功能十分强大的数据处理软件，具有强大的计算和分
析能力，以及出色的图表功能，能够胜任从简单的家庭理财到复杂的财务分析、计算等，是目前最流
行的电子表格处理软件之一。
为了让读者系统、快速地掌握Excel 2007公式、函数和图表等相关知识，本书以作者多年的实践经验为
基础，以“上机操作实践”为案例，用13章的篇幅，图文并茂地阐述了Excel 2007在公式、函数和图表
等相关领域中的广泛应用。
本书提供了几百个源文件和素材，精讲了几百个“上机操作实践”，示范了多个综合应用实例的制作
。
这些源文件或素材都可以到华信教育资源网上免费下载。
 　　本书面向有一定Excel基础，希望深入掌握Excel公式、函数和图表等相关知识的读者和用户，也可
作为各级、各类学校的培训教材或参考书。
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书籍目录

第1章　Excel 2007函数与图表基础　1.1  函数在数据处理中的作用　1.2　用公式计算数据　1.3　用函
数计算数据　1.4　公式和函数中的运算符　1.5　定义与使用名称　1.6　引用单元格　1.7　纠正公式
与函数中的错误　1.8　典型案例指导＠贷款分析　基础知识检测　评价思悟提高第2章　逻辑运算、
返回与判断数据  2.1  逻辑运算  2.2　返回与判断数据  2.3　制作员工工资表  2.4　典型案例指导＠制作
工资表  基础知识检测  评价思悟提高第3章　使用文本函数处理文本字符串　3.1  处理文本　3.2　自动
生成用户称谓　3.3　典型案例指导＠规范工资表　基础知识检测　评价思悟提高第4章　智能化处理
日期与时间  4.1　显示与转换日期  4.2　显示与转换时间  4.3　制作停车收费系统  4.4　典型案例指导＠
制作网吧收费系统  基础知识检测  评价思悟提高第5章　使用数学函数辅助表格运算　5.1　常见的数
学运算　5.2　计算三角函数　5.3  计算数组　5.4　用数学函数辅助工资发放　5.5  典型案例指导＠业
绩工资及库存统计　基础知识检测　评价思悟提高第6章　使用财务函数进行财务数据计算　6.1  投资
预算　6.2　计算折旧额　6.3　计算本金和利息　6.4　计算报酬率　6.5　制作贷款投资经营表　6.6　
典型案例指导＠制作可行性报告　基础知识检测　评价思悟提高第7章　使用函数对数据进行统计与
管理　7.1　进行常规统计　7.2　进行数理统计　7.3　管理数据　7.4　管理学生成绩表　7.5　典型案
例指导＠比赛评分、颁奖、统计　基础知识检测　评价思悟提高第8章　查询和引用数据　8.1  查询数
据　8.2  引用数据　8.3  自动考核及计算奖金　8.4　典型案例指导＠欠款人员统计　基础知识检测　评
价思悟提高第9章　在Excel 2007中创建图表第10章　不同图表类型的制作　第11章　Excel 2007图表制
作技巧　第12章　数据透视图表的制作　第13章　产品订单图表的制作　附录A　参考答案
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