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内容概要

《文字录入与排版职业技能培训》根据文字录入与排版岗位的技能要求，分为三部分讲述。
第一部分从计算机录入基础、五笔字型及其他的常用输入法入手，介绍计算机的文字录入和排版的基
础知识；第二部分介绍word 2003排版技术；第三部分详细介绍方正飞腾4．1集成排版技术。

《文字录入与排版职业技能培训》还介绍排版人员需要掌握的文字录入、版面安排、表格与图形处理
，以及两个常用排版软件的使用技巧。
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