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前言

　　Microsoft Office Access 2007是Microsoft公司开发的数据库设计软件，是Microsoft Office 2007办公软
件家族的一员，是专业化的数据库设计与开发工具，它可以完成保存信息、数据计算处理、数据分析
决策、信息动态发布等工作。
在数据处理方面，Microsoft Office Access 2007具有公式计算、函数计算、数据排序、数据筛选、数据汇
总、数据分析、生成图表等功能，因此被广泛应用于统计、分析数据和财务管理等领域。
相比老版本的Access，Access2007的窗口操作环境发生了很大的变化，由原来的菜单和工具栏操作变成
选项卡和组操作，这种变化能够大幅度提高用户的操作效率。
.　　本书是关于Access 2007的大全类书籍，囊括了Access 2007的所有主要功能，尤其是Access 2007的新
增功能，例如改进的全新用户界面、功能强大的模板、增强的排序和筛选功能、表格式布局、导航窗
格等。
　　本书的特色在于结合实际对Access 2007的功能进行讲解，让读者不只是单纯地学习Access2007的功
能，而是将其相关功能融入到具体的实例中，这样更能让读者充分掌握Access 2007的知识点。
　　作为大全类书籍，本书在知识点讲述上力求表述准确、权威。
在结构安排上，本书分为入门篇、深入篇、高级篇和数据库系统开发篇等4篇，总共26章内容，这样安
排的目的在于让读者可以根据自己的知识层次有选择地分层学习。
对于初级读者，可以从头开始系统学习；对于已经非常熟练地使用老版本Access的读者，则可以跳过
入门篇，直接学习深入篇、高级篇或数据库系统开发篇中的内容。
具体内容编排如下。
　　第1部分Access 2007入门篇　　第1章：Access 2007入门。
主要介绍如何安装和删除Access 2007、启动和退出Access 2007、使用本地模板创建数据库系统，以
及Access 2007操作环境和设置。
　　第2章：Access 2007对象及基本操作。
主要介绍Access 2007对象的基本概念以及相关视图的基本操作。
　　第3章：数据库基础。
主要介绍数据库、数据库系统、关系数据库等相关的理论知识。
　　第4章：创建数据库和表。
主要介绍数据库的创建方法，同时介绍创建表的不同方法及详细过程。
　　第5章：操作数据表。
主要介绍数据库视图操作和记录操作。
　　第6-8章：主要介绍查询、窗体和报表的相关概念、功能，以及基本的创建方法和详细过程。
　　第2部分Access 2007深入篇..　　第9章：使用外部数据。
主要介绍规格的基本概念，以及导入、导出的几种方法。
　　第10章：多表关系及应用。
主要介绍表间关系的建立、查阅向导的使用、列表框和组合框的使用、为数据表创建索引、有效性规
则的创建，以及输入掩码的使用等内容。
　　第11章：设置查询条件。
主要介绍如何设置查询条件，以及在查询中实施计算。
　　第12章：常用SQL语句。
主要介绍在查询中经常用到的SQL语句。
　　第13章：设计复杂查询。
主要介绍交叉表查询、SQL查询、参数查询及操作查询的创建和使用，同时也介绍了查询的设置和优
化。
　　第14章：复杂窗体设计。
主要介绍控件的使用，包括创建和添加控件、设置控件属性、格式化窗体以及使用计算控件等。
　　第15章：使用校验控件。
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主要介绍校验控件的基本知识，同时以选项组控件、列表框控件和组合框控件为例介绍了校验控件的
应用。
　　第16章：Access报表的高级应用。
主要介绍报表的组成、图表使用、折叠栏报表、邮件归并报表，以及计算和汇总的应用。

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<中文版Access 2007宝典>>

内容概要

本书是关于Access 2007的大全类书籍，囊括了Access 2007的所有功能，尤其是Access 2007的新增功能（
例如改进的全新用户界面、功能强大的模板、增强的排序和筛选功能、表格式布局、导航窗格等）进
行了详尽阐释。
在结构安排上，全书共分为入门篇、深入篇、高级篇和数据库系统开发篇等4篇，总共26章内容，读者
可以根据自己的知识层次有选择地分层学习。
书中以实例贯穿全书，突出强调Access2007年具体应用。
    本书结构清晰，内容丰富，讲解深入透彻，适合广大计算机用户、技术管理人员，尤其适合从事数
据库开发和应用的人员阅读、参考。
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书籍目录

第1部分  Access2007入门篇  第1章 Access2007入门  第2章 Access2007对象及基本操作  第3章 数据库基础  
第4章 创建数据库和表  第5章 操作数据表  第6章 简单查询  第7章 创建简单窗体  第8章 创建和打印报表
第2部分 Access2007深入篇  第9章 使用外部数据  第10章 多表关系及应用  第11章 设置查询条件  第12章 
常用SQL语句  第13章 设计复杂查询  第14章 复杂窗体设计  第15章 使用校验控件  第16章 Access报表的
高级应用第3部分  Access2007高级篇——宏与VBA  第17章 宏设计  第18章 VBA入门  第19章 内部函数和
过程  第20章 对象和自定义类  第21章 调试VBA程序  第22章 使用数据库工具第4部分  数据库系统开发
篇  第23章 数据库管理系统设计基础  第24章 进销存管理系统  第25章 质检管理系统  第26章 项目管理系
统
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编辑推荐

　　本书结构合理，知识点丰富，囊括了Access 2007中的所有主要功能，其中驿于Access2007的新增功
功能例如改进的全新用户界面、功能强大的模板、增强的排序和筛选功能、表格式布局、导航窗格等
）进行了详尽阐释。
书结合实例讲解Access2007的具体功能，将各个知识点融入到一个实例中，以便读者在实际演练中加
强理解，熟能生巧。
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