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内容概要

本书全面讲述Excel 2007函数、图表及数据分析在实际中的应用。
全书共分14章，第1—2章介绍Excel基础及基本操作知识，第3—8章介绍公式与函数知识，包括数学和
三角函数、查找函数与数据库函数、逻辑函数与信息函数、日期／时间和文本函数、统计函数和财务
函数的应用等，第9—12章介绍图表的创建与编辑，包括组合图表和动态图表的应用等，第13章介
绍Excel数据库的创建与基本管理，最后一章是关于数据透视表和数据透视图的介绍。
本书具有很强的针对性，力求让读者通过书中简洁的语言、清晰的讲解达到全面、深入掌握Excel公式
、函数与图表的使用技巧，更灵活地解决实际工作中遇到的各种问题。
    本书适用于计算机初、中级用户，同时也可作为高校相关专业师生和社会培训班的教材。
    本书附带一张多媒体自学光盘，涵盖书中部分内容，希望能帮助读者提高学习效率。
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章节摘录

插图：第1章　Excel基础基础1.1 Excel 2007概述Excel 2007发布于2006年11月，与Excel 2003相比它发生了
巨大的变化，其首次采用了面向结果的新界面，以功能区为操作主体，使操作命令不再像以往一样隐
藏在一层一层的菜单之中，更加方便用户操作。
下面我们就来介绍Excel 2007的主要功能。
强大的计算功能Excel 2007不仅可以进行四则运算、逻辑运算，还可以进行大量的函数运算，它能够解
决的计算问题已经超出日常工作的范围。
Excel 2007提供了更加丰富的函数，可以将许多复杂的计算变得非常简单。
丰富的数据图表功能对于用户无法分清重点的一大堆数据，Excel 2007提供了一些图表，从而能更加直
观地展现数据统计结果，使用户一目了然。
图表具有较好的视觉效果，可方便用户查看数据的差异及预测趋势等。
表格中图形与图像的应用在工作表或图表中可以添加图形与图像，这样能够增加工作表或图表的视觉
效果或创建出引人入胜的工作表。
增强的列表功能在Excel 2007的工作表中可以创建列表以进行分组操作。
用户可以根据现有的数据创建列表，也可以在空范围中创建列表。
当用户指定一个范围为列表后，可以对独立于列表外部的其他数据进行轻松管理和分析。
1.2　Excel 2007的安装在使用Excel 2007之前，必须确定用户的系统是否满足安装Excel 2007的基本要求
，然后才能安装Microsoft Office 2007。
下面的数据由官方提供，用于读者安装前的评估参考。
操作系统：操作系统必须为Microsoft Windows XP Service Pack（SP）2或更高，或者Microsoft Windows
Server 2003（或更高）。
因此，Windows 98和Windows 2000的用户是无法安装Office 2007的。
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编辑推荐

《Excel 2007公式、函数与图表基础与提高》适用于计算机初、中级用户，同时也可作为高校相关专业
师生和社会培训班的教材。
《Excel 2007公式、函数与图表基础与提高》附带一张多媒体自学光盘，涵盖书中部分内容，希望能帮
助读者提高学习效率。
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