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内容概要

　　 本书详细介绍了电脑打字的相关知识，对于想快速学会电脑打字的用户有非常大的帮助。
本书主要内容包括电脑打字的基本知识、键盘的操作和指法训练、输入法的设置、各种拼音输入法的
使用方法、五笔输入法的编码方法和使用、其他几种五笔输入法的使用以及电脑打字的常用技巧和其
他一些汉字输入方式。
　　本书内容新颖、版式清晰、语言浅显易懂、操作举例丰富，在讲解时每章以“知识讲解+快学快
练+自我提高”的方式讲解，在讲解过程中每个知识点下面的操作任务以“新手练兵场”来介绍，并
配有“打打练练”、“新手必知”等小栏目以及一些生动活泼的卡通。
　　本书定位于想学习电脑打字的初学者，也可作为各种电脑培训学样和职业技术学校电脑打字的参
考教材使用，且非常适用于需在短时间内快速学会电脑打字的读者使用。
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书籍目录
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　2.2　操作键盘　　2.2.1　正确的打字姿势　　2.2.2　手指的键位分工　　　1.基准键位　　　2.指法
分区　　2.2.3　击键要领　　　1.字母键的击法　　　2.空格键的击法　　　3.回车键的击法　　⋯⋯
第3章　全面了解汉字输入法第4章　易学易用的拼音输入法第5章　五笔输入法入门第6章　汉字的拆
分第7章　用五笔输入法输入汉字第8章　其他五笔输入法第9章　电脑打字技巧与提高
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章节摘录

第1章　电脑基础入门：在工作中电脑是人们不可或缺的工具，在生活中电脑更是人们必不可少的家
用电器，但对于初学电脑的人来说，打字就像一个拦路虎一样把我们拦在了学习电脑的大门外，想写
份工作材料吧，不会打字；想给朋友发封邮件吧，不会打字。
其实打字并没有想象的那么难，跟着本书从头开始，从最简单的启动电脑开始，一切都是如此简单。

Page 4



第一图书网, tushu007.com
<<电脑打字快速入门>>

编辑推荐

《快学快用:电脑打字快速入门》定位于想学习电脑打字的初学者，也可作为各种电脑培训学校和职业
技术学校电脑打字的参考教材使用，且非常适用于需在短时间内快速学会电脑打字的读者使用。

Page 5



第一图书网, tushu007.com
<<电脑打字快速入门>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 6


