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内容概要

本书详细介绍了五笔字型输入法的相关知识，主要内容包括五笔字型输入法的基本知识、指法练习、
汉字的组成和字根、汉字的拆分原则和方法、输入汉字的方法等。
    本书版式清晰、语言浅显易懂、操作实例丰富，以“学习3时间+演练时间+自习时间”的方式进行
讲解，将1天时间进行合理分配，循序渐进、由浅入深地介绍五笔字型输入法的使用方法，从而使读
者在1天之内学会五笔打字。
另外，本书图文对应，每章最后还配有相关的上机练习题，并给出了操作提示，以帮助读者提高五笔
打字技能。
    本书定位于希望在短时间内成为电脑打字高手的五笔初学者，适用于打字员、办公人员、文秘和各
行各业需要学习五笔打字的人员作为自学参考书使用。
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书籍目录

第1章  学前准备一认识五笔字型输入法  1.1　学习时间（8：00～8：25）    1.1.1  五笔字型输入法的优势
   1.1.2　五笔字型输入法的版本    1.1.3  五笔字型输入法的学习技巧    1.1.4  安装与选择五笔字型输入法
　    1.安装五笔字型输入法  　  2.选择五笔字型输入法    1.1.5　解析五笔字型输入法的状态栏　    1.中／
英文输入法切换  　  2.半／全角切换　    3.中膜文标点输入切换  　  4.软键盘图标　    5.右键菜单    1.1.6
　删除与添加五笔字型输入法　    1.删除五笔字型输入法  　  2.添加五笔字型输入法    1.1.7  五笔打字练
习的场所    　1.“记事本”　    2.“写字板”  　  3.金山打字2006  1.2　演练时间（8：25～8：40）  1.3  
自习时间（8：40～8：50）第2章　事半功倍——键盘与指法  2.1　学习时间（9：00～9：40）    2.1.1　
键盘的结构　    1.主键盘区  　  2.功能键区　    3.编辑键区  　  4.状态指示灯区    　5.小键盘区    2.1.2　键
盘的指法　    1.正确的打字姿势  　  2.手指的键位分工　    3.击键规则 　 2.1.3　指法练习　    1.基准键位
练习  　  2.上排键位与基准键位练习　    3.下排键位与基准键位练习  　  4.字母键综合练习　    5.符号键
练习  　  6.数字符号键练习    　7.小键盘练习　    8.综合练习  2.2　演练时间（9：50～10：20）　　⋯⋯
第3章　轻装上阵——汉字的组成和字根第4章　化繁为简——拆字原则及方法第5章　一试身手——输
入汉字第6章　快速提高——五笔测试与练习附录A　五笔字形常用汉字编码表
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章节摘录

　　第1章　学前准备一认识五笔字型输入法：　　1.1　学习时间（8：00～8：25）：　　本章将介绍
五笔字形输入法的优势、版本信息、学习中的技巧以及五笔字形输入法的安装、删除和添加，解析五
笔字形输入法状态栏中各图标的含义，以便使读者对五笔字型输入法有一个直观的认识，为后面的学
习打下基础。
　　1.1.1　五笔字型输入法的优势：　　五笔字型输入法能在众多的汉字输入法中脱颖而出，被大多
数用户所接受和喜爱，主要是因为它同拼音输入法相比具有以下几点明显的优势。
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编辑推荐

《快学快用:1天学会五笔打字》以丰富的实例与图示范，并配备教学光盘，详细介绍了五笔字型输入
法的相关知识，主要内容包括五笔字型输入法的基本知识、指法练习、汉字的组成和字根、汉字的拆
分原则和方法、输入汉字的方法等。
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