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前言

　　本书适合谁读　　想成为或即将成为项目管理者的人：首先恭喜你即将管理项目，这就意味着你
将取得更大的成就。
Microsoft Office Proiect是项目管理软件领域公认的龙头老大，学习使用Project管理项目准没错，它会使
你在项目管理中如虎添翼，更有效率。
　　手工管理项目的人：传统的项目管理要靠人们手工来完成，这样就会有两个问题：管理不规范，
容易受到人为因素干扰；且随着项目的扩大，较大的项目根本无法用手工来管理，比如建筑、航天等
。
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内容概要

　　本书主要讲解Office Project Professional 2007的使用，以及它与Office Project Server 2007、Office
Project Web Access配合使用的知识、技巧。
    本书极有价值的地方在于：1.讲清了使用Project管理项目的流程；2.讲清了Project Server 2007的安装
、配置；3.讲清了项目的协作；4.以案例驱动知识讲解。
    本书适合的读者对象：1.想成为或即将成为项目管理者的人；2.手工管理项目的人；3.已经运
用Microsoft Office Project管理项目的人；4.高校或培训班学生作为教材。
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章节摘录

　　第1章　Project 2007与项目管理　　MicrosoftProject2007是国际上盛行的基于网络的项目管理软件
，在各类IT集成及开发项目、新产品研发、房地产项目、设计项目、工程建设项目、投资项目、企业
多项目管理中发挥着巨大的作用，它将先进的项目管理思想与信息技术完美结合，帮助企业规范项目
管理的流程和增强执行效果。
project软件，可以帮助企业提高项目经理和管理人员的实战能力，有效地监控和管理各类运营项目，
更有效地进行团队的协作管理和项目目标的完成，优化工作流程，提升企业竞争力。
　　项目管理是为完成一个预定的目标，而对任务和资源进行计划、组织和管理的过程，通常需要满
足时间、资源或成本方面的限制。
　　1.1　如何掌握基于Project的页目管理　　MicrosoftProject2007软件的根本用途在于项目管理，作为
专门的项目管理软件，其有很强的专业知识作为基础。
Microsoft公司根据项目管理的特定知识研发Project 2007，使理论与技术相结合，使项目管理的从业者
、学习者和想了解项目管理知识的人群能够更加轻松地、更加全面地掌握相关知识。
　　1.1.1　掌握项目管理的基础知识　　项目管理是一种管理方法体系，而不是任意的一次管理过程
。
项目管理的对象是一系列临时性活动或任务，目的是实现项目的预定目标。
项目管理的职能与其他管理的职能完全一致，都是对项目的资源进行计划、组织、协调、控制和领导
。
在领导方式上，项目管理强调个人责任，实行项目主管负责制；在管理机构上，采用临时性动态组织
形式（项目小组）；在管理目标上，坚持效益最优原则下的目标管理；在管理手段上，它有比较完整
的技术方法。
大多数项目管理工作都涉及一些相同的活动，其中包括将项目分割成便于管理的多个任务、排定任务
的日程、在工作组中交流信息及跟踪任务的工作进展等。
　　项目管理有着特定的知识体系，所谓的项目管理知识体系是指在现代项目管理中所要开展的各种
管理活动、所要使用的各种理论、方法、工具，以及所涉及的各种角色的职责和他们之间的相互管理
等一系列内容的总称。
项目管理知识体系包括多方面的内容，如项目管理的概念、范围原则；项目生命期与项目阶段；项目
管理的知识领域和技术方法；项目应用领域的特性知识；组织机构与项目管理；项目管理人员职业道
德规范等。
　　　　项目管理不仅有着特定的知识体系，也存在着特定的知识领域，项目管理的特有知识领域是
项目管理知识体系的主体，是项目管理在各种特殊应用领域中都会涉及的共同需要的知识。
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编辑推荐

　　轻松学会，只要累计9.5小时，思路更加开阔，效率自此提升。
《7天学会Project 2007》案例数据及部分视频文件。
　　讲清了使用Project管理项目的流程　　从使用Project创建项目，到为任务分配资源，再到跟踪项
目进度，《7天学会Project 2007》的结构是以使用Project管理项目的流程组织编写的，读者可以循序渐
进，逐步掌握Project。
　　讲清了Project Server 2007的安装、配置　　Project Server 2007的安装、配置一直是一个难点，安
装Project Server 2007需要有适宜的“环境”和众多组件，《7天学会Project 2007》详细讲解TProject
Server 2007的安装与配置，为下一步的协作打好基础。
　　讲清了项目的协作　　将Office Project Professional 2007、Office Project Server 2007与Office Project
Web Accessi配　　合使用。
即可进行项目协作，《7天学会Project 2007》讲清了项目协作，比如不同项目间的资源共享，不同成员
共同制订项目计划等。
　　以案例驱动知识讲解　　这是《7天学会Project 2007》的一个特色，每章几乎均配有案例，通过案
例有针对性地对所讲知识进行巩固练习，提升你的动手能力。
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