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内容概要

本书由资深Offce培训师精心编写，从一个初学者的需求出发，以“知识点详解+案例驱动”的方式，
结合商务办公应用案例，详细介绍了Excel 2007的各种功能，使读者精通Excel 2007的使用技巧。
同时，通过对商务应用案例的分析，引导读者举一反三，掌握实际工作中各种问题的处理方法和思路
。
    本书内容丰富，结构清晰，叙述深入浅出，适合初学者学习。
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章节摘录

第1章　Excel 2007是微软公司于2007年1月推出的Offce2007软件中的电子表格软件。
用户只需通过简单的操作就可以快速制作出一张精美的表格。
Excel 除了能完成各种比较复杂的数据统计计算外，它还能够将数据以多种类型的图形形式来表示出来
。
Excel 2007是Excel 2003的升级版本，它在界面外观上进行了重新设计，在功能上进一步地增强。
本章将着重介绍该软件的新功能、特色、操作环境及给用户带来的全新体验。
1.1　什么是电子表格电子表格就是在Excel 中用于存储和处理数据的主要文档，也称为工作表。
电子表格由排列成行或列的单元格组成。
工作表总是存储在工作簿中。
电子表格用于创建和维护电子表格文档。
电子表格可以输入输出、显示数据，可以帮助用户制作各处复杂的电子表格文档，进行繁琐的数据计
算，并能对输入的数据进行各种复杂统计运算后显示为可视性极佳的表格，同时它还能形象地将大量
枯燥无味的数据变为多种漂亮的彩色商业图表显示出来，极大地增强了数据的可视性。
另外，电子表格还能将各种统计报告和统计图打印出来。
电子表格提供的商业绘图工具、自动绘图工具和特有的分配应用、时间序列应用等功能，使电子表格
的数据处理功能更加完善。
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编辑推荐

《Excel 2007职场应用阶梯教室》强调动手能力和实用技能的培养，按照接受－巩固－提高－应用4个
步骤来展开书的内容。
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