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内容概要

本书依据教育部考试中心最新考试大纲，结合多年考试经验和众多图书的优点，精心编制而成。
    在编写过程中，一方面结合最新大纲和数套真卷，对重要考点进行了分析、总结和讲解，并选取经
典例题与真题进行深入剖析；另一方面配有历年真题汇编、全真试题训练、笔试全真模拟试卷和上机
考试指导，以逐步向考生详尽透析考试中的所有知识要点。
可谓“一书在手，通关无忧”。
    随书光盘提供了视频讲解、多媒体课堂和全真模拟考试环境，全方位学与练相结合，即“书+光盘=
物超所值”。
    本书适合作为全国计算机等级考试考前培训班辅导用书，也可作为应试人员的自学用书。
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书籍目录

第1章　计算机基础知识  考点1　计算机的概述  考点2　计算机的数制及编码  考点3　计算机的指令及
程序设计语言  考点4　计算机系统  考点5　计算机的病毒及其防治  全真试题训练  参考答案第2章
　Windows 2000操作系统  考点1　文件（文件夹）的基本操作  考点2　文件（文件夹）的新建和重命
名  考点3　文件（文件夹）的复制和移动  考点4　文件（文件夹）的属性设置  考点5　文件（文件夹
）快捷方式的建立  考点6　文件（文件夹）的搜索及删除  考点7　文字录入操作  全真试题训练  操作
步骤第3章　Word 2000的使用  考点1  Word 2000文档的基本操作  考点2  Word 2000的文本操作  考点3 
Word 2000的字符格式设置  考点4  Word 2000的段落格式设置  考点5  Word 2000的表格格式设置  考点6 
Word 2000的版面设置  全真试题训练  操作步骤第4章  Excel 2000的使用  考点1  Excel 2000的基本操作  考
点2　工作表的格式化  考点3　公式与函数的使用  考点4　工作表的数据处理  考点5　图表的建立  全
真试题训练  操作步骤第5章　因特网的基础知识和简单应用  考点1　计算机网络的基本概念  考点2　
因特网初步  考点3　因特网的简单应用  全真试题训练  参考答案及操作步骤第6章　全真模拟试题　全
真模拟试题（1）　全真模拟试题（2）　全真模拟试题（3）　全真模拟试题（4）　参考答案及解析
第7章　上机考试指导　7.1　上机考试环境及流程　7.2　操作题考点详解附录　附录1　最新大纲专家
解读　附录2　Windows 2000常用快捷键　附录3　2008年9月上机真题
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章节摘录

　　第1章　计算机基础知识　　考点1　计算机的概述　　考点速记　　1.计算机发展简史　　（1）
第一台电子计算机　　1946年2月15日，世界上第一台电子计算机ENIAC在美国宾夕法尼亚大学诞生。
美籍匈牙利数学家冯·诺依曼在研制中提出两点重要设想：　　·计算机内部直接采用二进制数进行
运算。
　　·将指令和数据都存储起来，由程序控制计算机自动执行。
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编辑推荐

　　《2009全国计算机等级考试优化全解：一级B》适合作为全国计算机等级考试考前培训班辅导用书
，也可作为应该人员的自学用书。
　　超媒体教学软件　　多媒体课堂精析、精讲各个考点、难点、模拟真实的教学课堂、视频讲解中
演示软件环境、机考误区、解析重点、难点、把等考老师请回家。
　　模拟考试软件　　模拟考场，模拟真实的考试环境、考试过程，练习、模拟考试一步到位。
智能评分，自动显示错误原因，提供详细解析，提高应试技巧。
　　优化全解　　考点速记+经典例题+真题汇编+全真模拟+上机指导，优化设计、全方位讲解等考
核心知识点，体验高效的备考方式，让学习应得更轻松。
　　智能考试学习软件　　全部试题源自最新考试题库，全面覆盖考核知识点　　多媒体视频讲解，
体验高效的备考方式，更加超值　　随盘赠送上机真题模拟系统和笔试试题、上机考题，更加超值　
　临考前上网升级软件，惊喜获得考前冲刺试题。
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