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内容概要

　　 本书针对电脑初学者，以浅显易懂的语言，详尽的操作步骤，从零开始、由浅入深地介绍了电脑
的基本应用。
即使是从未使用过电脑的用户，也能通过本书快速地掌握电脑的基本操作。
本书主要介绍了电脑的基本组成、电脑的开关机、Windows Vista操作系统的基本应用与设置、电脑打
字、文件管理、软硬件的安装及管理、办公软件Word和Excel的基本应用、电脑上网、邮件收发、QQ
聊天、网上娱乐、论坛与博客等相关知识，全方位的带你了解电脑的神通。
　　全书以图解方式进行讲述，通过图片标注对操作进行说明和提示。
并创新地将知识点讲解和实战练习结合在一起，在完成知识点的学习后跟随“动手练”任务进行演练
，很快就能掌握相关操作。
另外每章配以“疑难与技巧”和“本章练习”帮助读者拓展和提升知识面，同时巩固每章所学的知识
。
　　本书适用于毫无基础的入门用户或有一定基础的初学者，是电脑基础入门的最佳自学手册和参考
书。
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