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前言

　　现代信息技术在发展过程中。
与社会诸领域及其各个层面动态地相互作用，形成信息化过程。
会计信息化是现代信息技术与会计的融合，它运用现代信息技术对传统手工会计体系进行变革，其目
的是建立以信息技术为技术特征的新的信息会计体系。
会计信息化是企业信息化的一部分，也是企业信息化之路中最容易实施并取得成效的突破口。
　　从早期的会计电算化到今天的会计信息化，得益于一批有识之士的不懈努力，其中更有一支致力
于推进教育信息化的庞大队伍。
他们及时、适时地把最新的管理理念、管理软件与教育教学过程相结合，以培养企业需要的实用型人
才为目标，以教材、多媒体学习资料等为载体，传播着一种文化，一种信息化的思维方式。
我们有幸作为其中的一员，在自己所擅长的领域，常耕不怠，矢志创新。
1．定位清晰。
层级递进“会计信息化实训”课程设计教学对象定位清晰，学习层次逻辑递进。
《会计信息化应用实训（2007年新准则）（含光盘1张）》作为“会计信息化实训”中等职业学校规划
教材的重要组成部分。
目的是让学习者认识会计信息化环境下企业的管理方式和管理流程，掌握信息化管理工具的使用。
清晰的定位决定了课程内容的选择和体系架构的搭建。
2．结构简明。
面向应用《会计信息化应用实训（2007年新准则）》从企业会计信息化建设的实际出发，结合国内先
进的用友通管理软件中所提供的管理功能．分为8章简明地介绍了各个模块的主要功能、教学重点和
难点，设计了内容前后贯通的企业应用案例，并按照管理功能和岗位实训需求设计了9个操作实验。
实训设计侧重实际操作能力的训练。
旨在达到熟练应用的教学目标。
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内容概要

本书以用友管理软件用友通标准版10.2为蓝本，结合2007年新会计准则，从企业信息化实际应用的角
度出发，设计了一套涵盖企业信息化常规应用的案例，并按照管理软件的功能结构拆分为前后贯通
的9个实验，从内容设计上力求简明扼要。
突出实训。
与《会计信息化应用（2007年新准则）》一起使用，可以将管理软件的基本原理和会计信息化岗位技
能很好地融合，指导学习者掌握信息化管理工具的使用。
    全书共分8章，对应用友通管理软件的系统管理、基础设置、总账管理、报表管理、工资管理、固定
资产管理、财务分析几个部分。
每一章都包括功能概述、教学重点难点和数量不等的上机实验。
最后一章介绍了套打技术及会计档案的装订与保管，从而为业务处理画上完美的句号。
    从方便学习出发，本书光盘中包括用友通标准版10.2教学版、实验账套、视频教学课件等辅助学习
资料。
    本书既适合作为中等职业院校财会、商贸等相关专业的教材，也适合于企业用户作为培训用书。
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打出精彩账簿——套打实训
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章节摘录

　　●为了保证系统的安全性，在“注册《控制台》”对话框中，可以设置或更改系统管理员的密码
。
例如，设置系统管理员密码为super的操作步骤是：单击“修改密码”按钮，打开“设置操作员口令”
对话框，在“新密码”和“确认密码”后面的文本框中均输入“super”，最后单击“确定”按钮，返
回控制台。
　　●由于系统管理员的密码无法被其他操作员撤销，所以一定要牢记设置的系统管理员密码，否则
无法以系统管理员的身份进入系统管理，也就不能执行账套数据的备份和恢复。
　　●考虑实际的教学环境，建议不要设置系统管理员密码。
系统管理员（admin）是会计信息系统的超级管理员，主要职能是管理企业的核算账套，管理系统的
操作人员，保证系统的正常运行。
因为系统管理员职权的特殊性，涉及系统的安全运行，因此建议企业的系统管理员第一次登录系统时
，为自己设置管理员密码，以避免他人冒用管理员名义进入系统进行非法操作。
即使是在平时的工作时间，系统管理员如果有事需要暂时离开，也建议选择“系统”｜“注销”命令
，注销管理员身份，待返回后再重新登录系统管理。
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