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前言

　　本书是中等职业教育国家规划教材的配套教学用书，主要学习Microsoft Access 2003数据库的基本
知识、操作和应用，从而提高中等职业学校学生对Access数据库的操作和应用能力，以适应就业岗位
的需求。
　　Microsoft Access 2003是微软公司在办公自动化领域发布的Office 2003组件之一，是一个基于关系型
的数据库管理系统，适合作为中、小规模数据量应用软件的底层数据库。
它具有功能强大、可靠、高效的管理方式，能很好地支持面向对象技术，具有简单易学，便于开发等
特点，已经得到了比较广泛的应用。
　　全书共分10章，主要内容包括Access数据库基础知识、数据库和表的基本操作、数据查询、窗体
设计、报表设计、数据访问页、宏的使用、数据的导入和导出、数据的优化和安全设置，以及数据库
应用开发实例等。
本书章节内容安排循序渐进，始终围绕着学生成绩管理这个典型的事例进行详细的讲解，实例要求明
确，分析简明扼要，操作步骤具体翔实。
第10章将前面章节的内容进行了概括，形成一个完整的数据库应用管理系统。
本书在编写过程中考虑到学生的实际水平，在学习本课程时大部分学生没有VB编程语言基础，因此，
对于Access模块内容本书没有介绍，从而降低了学习的难度，但并不会影响对Access数据库的学习。
　　在编写的过程中，本书始终围绕着学生成绩管理这个典型的事例进行讲解，每章开始增加了“学
习目标”，使读者能够明确学习本章需要掌握的基本知识和基本技能。
各章节以任务的方式列举操作实例，并对实例进行简要分析，抓住重点，给出具体的操作步骤。
在列举实例时，尽可能列举易于理解、可操作性强的实例，各实例的难易循序渐进。
对于完成同一操作中的多种方法、操作技巧或注意事项等，给出了必要的“提示”。
与本节内容相关的知识，给出了“相关知识”，读者可以自学或在教师引领下学习，以拓展知识，培
养兴趣。
每节后给出了与本节内容相关的“课堂练习”，可进一步巩固本节所学的内容。
每章后给出了大量的习题和上机操作题，便于读者巩固所学的知识，其中上机操作始终围绕图书订阅
管理数据库进行操作，操作要求明确，操作内容具体，并尽可能多地为读者提供数据库的操作训练，
避免教材实例的简单重复，有利于初学者比较系统地学习Access 2003数据库知识，提高数据库的应用
能力。
　　本书由魏茂林主编，其中第7、8章由青岛莱西职业教育中心王彬编写，第9、10章由青岛旅游学校
周美娟编写，参加编写的还有朱凯、周庆华、刘彤等人，全书由青岛海洋大学高丙云主审。
由于编者水平有限，错误之处在所难免，望广大师生提出宝贵意见。
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内容概要

本书是中等职业教育国家规划教材的配套教学用书，主要学习Microsoft Access 2003数据库的基本知识
、操作和应用，从而提高中等职业学校学生对Access数据库的操作和应用能力，以适应就业岗位的需
求。
    全书共分10章，主要内容包括Access数据库基础知识、数据库和表的基本操作、数据查询、窗体设计
、报表设计、数据访问页、宏的使用、数据的导入和导出、数据的优化和安全设置，以及数据库应用
开发实例等。
第10章将前面章节的内容进行了概括，形成一个完整的数据库应用管理系统。
每个章节都给出了课堂练习，章后给出了大量的习题和上机操作题。
    本书为中等职业学校计算机及应用等专业的教材，也可作为计算机应用培训班的培训教材或自学者
的学习用书。
    本书还配有电子教学参考资料包（包括教学指南、电子教案和习题答案），详见前言。
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章节摘录

　　第1章　Access数据库基础�　　1.1　数据库基础知识　　数据库技术是信息社会的重要基础技术之
一，是计算机科学领域中发展最为迅速的分支。
随着计算技术和计算机网络的发展，计算机应用领域迅速扩展，数据库应用领域也在不断地扩大。
尤其从20世纪80年代开始，数据库技术在商业领域的巨大成功刺激了其他领域对数据库技术需求的迅
速增长。
一方面，新的数据库应用领域，如计算机辅助设计与制造、过程控制、办公自动化系统、地理信息系
统和计算机集成制造系统等，越来越多地采用数据库存储并处理它们的信息资源，为数据库的应用开
辟了新的天地；另一方面，在应用中管理方面的新需求也直接推动了数据库技术的研究与发展。
对于一个国家来说，数据库的建设规模、数据库信息量的大小和使用频度，已成为衡量这个国家信息
化程度的重要标志。
　　1.1.1 数据库的基本概念　　1.数据　　数据（Data）是数据库中存储的基本对象。
数据在人们头脑中的第一个反应就是数字。
其实数字只是最简单的一种数据，是数据的一种传统和狭义的理解。
广义的理解，数据的种类很多，文字、图形、图像、声音、学生成绩和商品营销情况等，这些都是数
据。
　　⋯⋯
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