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前言

　　随着计算机技术的发展，计算机应用能力已经成为从事各种行业的重要基础，掌握计算机知识和
应用技能已成为人们的迫切需要。
本书涵盖了配套教材《计算机应用基础（基础模块）（Windows XP+Office 2007）》和《计算机应用基
础实训（职业模块）（Windows xP+Office 2007）））的知识要点，包括以下几个主要部分：计算机基
础知识、Windows XP操作系统的使用、探索Internet、文字处理软件的应用（Word2007）、电子表格
处理软件的应用（Excel2007）、多媒体软件的应用和制作演示文稿（Power Point2007）。
本书通过大量的练习，让学生巩固所学，实现自测和提高。
　　本书由王路群、潘澔担任丰编，曹静、肖奎、陈高祥担任副主编，其他参编人员有（按姓氏笔画
）马力、王顺华、卞珺、王理华、龙天才、叶红霞、边娜、刘晓川、陈芳、杨国勋、苏彬、单淮峰、
金菊菊、胡双、胡洪健、赵晨伟、胡雪林、徐风梅、钱玲如、顾巍、傅强、潘舒洁、魏茂林等。
由于作者水平有限加之时间仓促，对于书中存在的疏忽和不足之处，敬请广人读者批评指正。
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内容概要

　　《计算机应用基础习题集（Windows XP+Office 2007）》是根据教育部制定的《中等职业学校计算
机应用基础教学大纲》要求编写的，是《计算机应用基础（基础模块）（WindowsXP+Office2007）》
和《计算机应用基础实训（职业模块）（WindowsXP+Office2007）》的配套教学用书。
　　本书通过单选题、多选题、填空题、判断题和简答题等各种题型的练习，让读者循序渐进地掌握
所学的基础知识。
　　《计算机应用基础习题集（Windows XP+Office 2007）》适合作为中等职业学校计算机应用基础的
辅助教材与参考书，也可以单独使用。
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书籍目录

第一部分 基 础 模 块第1章 计算机基础知识 1一、单选题 1二、多选题 3三、判断题 4第2章 Windows XP
操作系统的使用 6一、单选题 6二、多选题 9三、判断题 11四、操作题 12第3章 探索Internet 17一、单选
题 17二、填空题 19三、判断题 21四、简答题 21五、操作题 22第4章 文字处理软件的应用（Word 2007
） 24一、单选题 24二、多选题 29三、填空题 31四、判断题 32五、操作题 35第5章 电子表格处理软件
的应用（Excel 2007） 37一、单选题 37二、填空题 41三、判断题 43四、简答题 44第6章 多媒体软件的
应用 45一、单选题 45二、多选题 49三、判断题 51四、操作题 52第7章 制作演示文稿（PowerPoint 2007
） 55一、单选题 55二、多选题 58三、判断题 61第二部分 职 业 模 块项目1 文字录入训练 63一、单选题
63项目2 组装个人计算机 64一、填空题 64二、单选题 64三、判断题 65四、简答题 65项目3 组建办公室
（家庭）网络 67一、单选题 67二、判断题 68三、简答题 68项目4 制作学校宣传手册 69一、单选题 69
二、操作题 70项目5 制作统计报表 72一、单选题 72二、多选题 73三、判断题 74四、操作题 74项目6 制
作电子相册 76一、单选题 76二、多选题 76三、判断题 77四、操作题 77项目7 DV制作 78一、操作题 78
项目8 制作产品介绍演示文稿 79一、单选题 79二、填空题 81三、判断题 81四、操作题 81附录A 参考答
案 83
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章节摘录

　　19．在PowerPoint2007中，放映幻灯片的正确操作是（　）。
　　A．按“F5”键从头开始放映幻灯片　　B．按“Shift+F5”组合键从当前幻灯片开始放映幻灯片
　　C．按“F1”键使用窗口放映幻灯片　　D．按“Alt+S+B”组合键放映选择的幻灯片　　20．下
面叙述正确的是（　）。
　　A．可以直接在幻灯片中添加占位符　　B．一个演示文稿可以使用多个母版　　C．幻灯片中插
入的外部图片支持任何格式　　D．应用表格样式后，原来设置好的字体格式不变　　21．下面关
于Smart Art图形的叙述，止确的是（　）。
　　A．使用Smart Art图形可以在幻灯片中插入流程图　　B．Smart Art，图形中“层次结构”共有7种
　　C．可以对插入的Smart Art图形进行编辑和美化　　D．可以利用幻灯片版式插入Smart Art图形　
　22．下面关于动画的叙述，正确的是（　）。
　　A．选中动画对象直接按“Delete”键可删除动画　　B．动画的“速度”属性中的“中速”播放
时间是2秒　　C．动画的播放序列不允许更改　　D．动画效果的开始方式有4种　　23．下列各项中
，能够控制幻灯片外观一致的是（　）。
　　A．母版B．模板c．背景D．幻灯片视图　　24．在插入图片的“形状填充”中，包含的填充样式
有（　）。
　　A．颜色B．图片C．渐变D．纹理　　25．下面关于版式的叙述，正确的是（　）。
　　A．版式定义了幻灯片上要显示的内容　　B．可以创建自定义版式　　C．版式保存的格式是模
板　　D．系统默认的版式是标题和内容　　26．在PoweiPoint2007的“段落”组中，不可以设置的是
（　）。
　　A．文字方向B．文本左对齐　　C．下画线D．文本间距　　27．在PowerPoint2007的“审阅”选
项卡中，可以完成的功能有（　）。
　　A．拼写检查B．背景样式　　C．翻译D．中文简繁转换
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编辑推荐

　　《计算机应用基础习题集（Windows XP+Office 2007）》是中等职业教育课程改革国家规划新教材
配套教学用书。
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