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前言

提高职业教育质量的关键在于切实加强技能性和实践性教学环节。
在实际工作中，财会部门是各单位的核心部门，财会部门的会计资料反映了企业的经济信息，涉及企
业的商业机密。
会计工作的特殊性给学生的毕业实习带来种种不便，学生要想到某个企业的财会部门去实习锻炼，以
便将专业知识用于工作实践，并在实习中实现与社会及未来工作的零距离，往往是比较困难的。
会计专业的培养目标是通过规范训练，使学生掌握比较扎实的会计理论知识，具有比较强的专业实际
操作技能。
为了实现这一目标，要求会计教学必须强化实践教学，而开展会计实训是训练专业操作技能的主要途
径。
为满足“第一年理论学习，第二年技能训练，第三年定岗实习”的专业教学运行机制的需求，我们编
写了这本《会计模拟实习（手工操作）》教材。
为了满足社会需求，提高教材的实用性，我们在教材的内容、体系和写法上都有所创新，并确保教材
的编写质量。
参加教材编写的人员既有多年从事会计教学与会计实务工作的“双师型”教师，又有企业专家和注册
会计师。
  本书具有以下特点。
1.实用创新。
本书充分汲取同类教材的长处，突出实用与新颖、便利与灵活的特点，同时兼顾教材的先进性。
2.示范引路。
由于职业学校的学生缺乏社会阅历，对企业发生的经济业务较为陌生，心中对每一笔业务的账务处理
没有“底数”，一旦遇有细微的变化便无所适从。
本书提供的操作指导很好地解决了这个问题。
3.实践导向。
培养学生的实际动手能力是职业教育的重要目标。
对于会计专业的教学工作来说，更应当把实际业务操作能力的培养放在首位，而综合职业能力的培养
离不开实践的导向。
因此，本书中列举的各项业务所呈现的方式及处理程序就是模拟了中小企业会计处理的过程和方法。
4.实训教学模式灵活。
本书力求同时满足两种实训教学模拟——单人大作业模拟实习和分岗协同模拟实习，学校可根据实际
情况进行实践。
本书由金铃、杨蕊任主编，陈凌、董莲、刘瑞娇、陈欣和曲力参与了本教材的编写。
金铃负责全书的整体框架及统稿工作，杨蕊负责全书的单据制作工作。
由于编者水平有限，本书难免会存在不足，欢迎各位读者提出宝贵意见。
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内容概要

本书是根据财政部颁布的《企业会计准则》（2006年）、《企业会计准则——应用指南》（2006年）
、《财务通则》（2006年）、《内部会计控制规范》以及与税务、金融、社会保险等有关的法规编写
而成的。
　　本书首先对会计实践教学环节提出实训的基本内容、形式和要求，然后按照建立账簿体系、日常
账务处理、报表编制的会计工作顺序来指导学生开展会计实训，体现了示范引路性、实践导向性的教
学思路，以达到加强技能性和实践性教学的目的。
最后，本书还提供了模拟实习单据，为教师的实训教学和学生的模拟实习提供便利条件。
　　本书既可作为职业院校会计专业及相关财经类专业学生的实训教学用书，也可作为会计人员的岗
位培训或继续教育培训用书。
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章节摘录

第1章 概述“会计模拟实习”是以中小工业企业常见的典型经济业务为主线，通过建立账簿、审核和
填制原始凭证与记账凭证、登记账簿、成本计算、财产清查到编制会计报表等一系列的会计工作，使
学生熟悉中小企业各项经济业务的业务流程、手工或计算机操作情况下会计核算工作的全过程以及各
个会计工作岗位的职责和工作内容，从而培养学生的职业道德、职业技能和职业素质的一门课程。
会计模拟实习教学方案具有如下特点。
①职业性。
以模拟会计岗位工作为手段，使学生积累职业经验，培养职业技能，进而适应未来的会计工作需求。
②应用性。
注重技能训练，使学生以“用”促学，从做中学，边“用”边学。
③跨岗位性。
学生在实训期间，可获得多岗位通用的知识和经验，可在提高专业能力的同时，明显地提高社会适应
能力。
④角色扮演。
在实训业务活动组合方式中，学生可以在模拟公司扮演几个会计岗位角色，以个别化方式接受实训指
导。
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编辑推荐

《会计模拟实习(手工操作)》：21世纪立体化职业教育规划教材·财经系列，会计信息化实训精品教
材。
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