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前言

　　本书以企业纳税实务工作为主线，选择10项典型任务，包括熟悉企业纳税工作、熟悉纳税工作流
程、增值税实务、消费税实务、营业税实务、关税实务、资源类税实务、财产行为税实务、个人所得
税实务和企业所得税实务。
　　本书具有以下特色。
　　1.编写体例新颖。
本书认真分析了我国企业纳税工作过程，根据税法的最新规定，结合新《企业会计准则》，并按照典
型任务和工作过程来设计章节体例，安排教材内容。
在介绍每项工作之前，专门设计了工作场景、工作目标、所需知识、工作完成情况和专家评析等特色
段落。
　　2.针对性强。
本书针对企业会计办税员岗位，认真分析了我国企业纳税工作过程，总结了该岗位10项典型任务，并
对完成这些任务必做的工作进行了介绍。
　　3.内容体现工作过程知识。
本书根据企业税收工作实践，根据税法的最新规定，结合新《企业会计准则》，并选择了具有教育价
值的完成任务必备知识作为教材内容，每章均配有工作流程图。
　　4.重点突出。
本书从高职高专职业技术教育的实际出发，综合考虑工作中必备的知识结构和技能需求，以让学生真
正掌握实践技能为目的，以“必需、够用”为原则，以企业税收工作中的涉税业务会计核算、纳税申
报和缴纳为重点内容。
　　5.实践性强。
为了让学生学会实际工作所需知识，本书注重实践操作，每章均配有大量的实例和技能训练题，具有
较强的实用性和可操作性。
　　6.内容新颖。
2006年我国财政部颁布了新《企业会计准则》，2007年我国颁布了《企业所得税法》，2008年修订了
《增值税暂行条例》、《消费税暂行条例》、《营业税暂行条例》，2009年又发布了调节经济的税收
规章。
国家财税政策的调整和社会对人才的需求变化对高职高专教学和教材内容提出了很多新的要求，本书
均以最新会计和税收法律法规为编写依据。
　　7.教学资源立体化。
为了方便教师教学和学生自学，本书配有电子课件、技能训练答案等参考资料，欢迎索取。
　　本书可作为高职高专院校会计、税务、财政、财务管理、审计、金融、理财等专业的教材，也可
作为从事相关工作人员的参考书。
本书由甄立敏教授担任主编，负责拟定编写思路和编写大纲，并对全书进行统稿。
参加本书编写的人员有甄立敏、代学刚、张亚兵、郝琳琳、刘琳、杨洪涛（保定市财政局）。
在本书的编写过程中，得到了电子工业出版社和河北软件职业技术学院的大力支持，在此谨表谢意。
　　由于编者学识水平有限，加之时间仓促，书中难免有疏漏和不足之处，恳请读者批评指正。
　　编者
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内容概要

本书针对企业财务部门办理纳税事宜(或称办税员)岗位，认真分析了我国企业纳税工作过程，选取了
该岗位10项典型任务，并对这些任务必做的工作进行了介绍。
根据税法的最新规定，结合新《企业会计准则》，并按照实际工作来设计体例格式，安排教材内容。
本书选取的10项典型任务包括熟悉企业纳税工作、熟悉纳税工作流程、增值税实务、消费税实务、营
业税实务、关税实务、资源类税实务、财产行为税实务、个人所得税实务和企业所得税实务。
      本书注重实务操作，并配有大量的实例和技能训练题，具有较强的实用性和可操作性，既可作为高
职高专院校会计、税务、财政、财务管理、审计、金融、理财等专业的教材，也可作为从事相关工作
人员的参考书。
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