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前言

随着会计信息化的发展和普及，我国大专院校及中等职业学校的会计信息化教育也在不断加强。
为适应计算机技术专业和财会专业电算化教学的要求。
我们参照财政部《会计专业技术资格考试大纲》和《会计实务》教学大纲。
依托金蝶财务软件编写了这本教材。
本书在第2版的基础上，以金蝶KIS财务软件的最新版本的应用为主线，重新编写。
本书选材力求体现内容的科学11生、先进性、适用性和实用性。
全书共分为9章。
第1章至第4章介绍会计信息系统基础知识、软件安装及新建账套、账套管理及系统维护、系统初始化
设置。
第5章至第9章主要介绍账务处理、报表与分析、出纳管理、往来账管理和合同管理、工资管理等会计
核算主要过程的系统模块，是本课程的必学内容。
建议财会专业使用本书的参考教学时数为54学时，安排在二年级上学期或二年级下学期内完成。
从第5章的账务处理到第9童的工资核算，各童的内容具有相对的模块独立性，各教学单位根据不同专
业需要可作适当调整。
各章后的实战练习不再另外分配课时。
各教学单位可根据教学需要灵活安排。
本书第1章至第4章和第6章分别由福建省税务学校的陈清琦和郑意仁编写，第5章、第9章由福州财政金
融职业中专学校陈忠山编写，第7章至第8章由福建省职业技术教育中心林兰荣编写；全书由陈忠山、
林兰荣统稿。
本书在编写过程中，得到金蝶国际软件集团有限公司福州分公司的大力支持和帮助，以及其他老师、
领导的支持和帮助，在此一并致谢。
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内容概要

　　本书以财政部2007年颁布的《企业会计制度》为依据，参照财政部《会计专业技术资格考试大纲
》和《会计实务》教学大纲，依托金蝶KIS财务软件的最新版本编写，以企业会计业务主要过程中的
典型应用为主线，阐述会计信息化基础知识，培养学生系统运用所学知识独立进行会计财务软件操作
的能力。
　　全书分为9章，包括会计信息系统基础知识、软件安装及新建账套、账套管理及系统维护、系统
初始化设置、账务处理、报表与分析、出纳管理、往来账管理和合同管理、工资管理等。
　　本书可作为中等职业学校计算机技术专业及财经类专业教材，也可作为各类培训班和自学参考用
书。
　　本书配有教学指南、电子教案、案例及实战练习的账套素材和结果文件等相关资料，详见前言。
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书籍目录

第1章 会计信息系统基础知识  　1.1 会计信息系统概述  　　1.1.1 数据、信息和会计信息  　　1.1.2 系
统  　　1.1.3 会计信息系统及其特点  　　1.1.4 会计信息系统与手工操作系统相比的异同  　　1.1.5 会
计信息系统的结构  　　1.1.6 会计信息系统的作用  　1.2 会计信息化软件概述  　　1.2.1 会计信息化软
件的分类  　　1.2.2 会计信息化软件的选择  　1.3 会计信息化制度  　　1.3.1 信息化岗位责任制度  　
　1.3.2 信息化操作管理制度  　　1.3.3 安全保密制度  　　1.3.4 信息化会计档案管理  　　1.3.5 替代手
工记账应具备的条件  　1.4 练习  第2章 软件安装及新建账套  　2.1 软件安装、启动及系统初始化  　
　2.1.1 金蝶KIS对硬件环境的要求  　　2.1.2 系统运行的软件环境  　　2.1.3 系统运行的网络环境  　
　2.1.4 金蝶KIS的安装  　　2.1.5 金蝶KIS的启动和退出  　2.2 新建账套  　　2.2.1 账套的基本信息  　
　2.2.2 建立新账套  　2.3 软件安装及新建账套实战练习  第3章 账套管理及系统维护  　3.1 账套管理  　
　3.1.1 账套备份  　　3.1.2 账套恢复  　　3.1.3 账套修复  　　3.1.4 账套碎片整理  　3.2 系统维护  　
　3.2.1 用户管理  　　3.2.2 账套选项  　　3.2.3 高级配置选项  　　3.2.4 科目合法性检查  　　3.2.5 套打
设置  　　3.2.6 修改密码  　　3.2.7 上机日志  　3.3 账套管理及系统维护实战练习  第4章 系统初始化设
置  　4.1 账套初始化设置  　　4.1.1 币别  　　4.1.2 核算项目  　　4.1.3 会计科目  　　4.1.4 固定资产初
始设置  　　4.1.5 初始数据录入  　　4.1.6 账套启用  　4.2 系统初始化设置实战练习  第5章 账务处理  
第6章 报表与分析  第7章 出纳管理  第8章 往来账管理和合同管理  第9章 工资管理
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章节摘录

插图：（2）在初始数据输入窗口中，所能录入的内容主要包括：期初余额、累计借方、累计贷方以
及本年累计损益实际发生额4项。
期初余额：是指在进行初始化当期的期初科目余额。
累计借方：指某一科目自年初至初始设置时止借方累计发生额。
累计贷方：指某一科目自年初至初始设置时止贷方累计发生额。
本年累计损益实际发生额：损益类科目的本年累计实际发生额与损益类科目的借方累计或贷方累计数
是不同的，他们之间往往会不一致。
例如：某年的营业收入为200万元，后来又发生退货5万元，那么营业收入的实际发生额为195万元。
但在实际进行账务处理时，退货的5万元就有可能会借记销售收入，这样销售收入的累计贷方就是200
万元，这显然与销售收入的实际发生是不一致的。
因此，在输入本年累计损益实际发生额项目时一定要输入它的实际发生额数据，否则将来在输出损益
表及其他有关损益类科目的报表时，所取数据可能会不正确。
系统中账套数据的年初余额将根据以下的公式自动计算得出。
借方年初余额＝期初余额+本年累计贷方发生额－本年累计借方发生额，贷方年初余额＝期初余额+本
年累计借方发生额－本年累计贷方发生额，用户只能输入最明细级科目的有关期初余额、累计借方、
累计贷方数据。
对于上级科目数据，系统会自动进行汇总计算。
在初始数据输入窗口中左上角的下拉列表框中可以选择不同的货币币种进行录入。
在进入初始数据输入窗口时，系统默认本位币数据输入。
这里窗口中所列的都是在“会计科目”功能中定义为“不核算外币”和“核算所有外币”的科目，核
算单－外币的科目在这里不出现。
在这里所输入的本位币实际也相当于是一种外币，只不过其汇率为1.00罢了。
这里只输入其原币的发生数额，不包括其他外币的折合本位币数额。
选择其他币种时，所有的数据项目都会分为原币和折合本位币两项，在输入完原币数额后，系统会根
据预设的汇率自动将原币折算为本位币。
在这时系统也允许用户修改折算后的本位币数值。
系统会将输入的各个币种的折合本位币汇总为综合本位币进行试算平衡。
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编辑推荐

《会计信息化基础(金蝶版)》：中等职业学校教学用书（计算机技术专业）。
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