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前言

财会专业是一门始终有广泛社会需求的专业，无论是企事业单位还是行政机关，也无论是国有、集体
还是民营单位，哪行哪业都离不开会计。
我们编辑出版的高职高专财会专业系列规划教材，以教育部制定的《高职高专教育基础课程教学基本
要求》为指导，以传统的会计理论为基础，同时贯彻国家最新的政策、法规和要求，与国际惯例趋同
，融汇经济学、管理学、法学、数学、写作和英语等多学科知识，结合现代计算机技术及网络的实际
应用，使学生系统地学习和掌握基本理论、基本技能和实用技术，达到具有从事会计业务、财务管理
所必备的专业知识和分析问题、解决问题的能力。
本套系列规划教材的培养目标是：适应社会主义现代化建设需要，培养具有较强的会计职业能力，又
具备管理、经济、法律和会计学方面的知识，德、智、体、美获得全面发展的，从事会计业务、财务
管理等实际工作的应用型专门人才。
本套系列规划教材教学的基本要求是：使学生系统地掌握会计学、管理学、经济学和相关的国内外法
律法规的基本理论和基本方法；掌握会计学的定性、定量分析方法和电算化方法，具有分析和解决财
会问题的基本能力；熟悉国内外与会计工作相关的方针、政策、法规和国际惯例，增强法制观念，培
养职业道德；能阅读本专业的英文资料，并具有一定的英语听说能力，英语应用能力达到适应会计工
作岗位的要求；能够通过计算机等级考试和职业资格统一鉴定考试并获得相关证书。
国家教育部等七部门下发的《关于进一步加强职业教育工作的若干意见》指出：“总体上看，职业教
育仍然是我国教育的薄弱环节，一些地方和部门在统筹人力资源开发中仍存在着忽视技能人才培养和
使用的倾向，在统筹各类教育发展中仍存在着忽视职业教育的倾向，推进职业教育改革与发展的措施
还不够有力。
一方面生产服务一线技能人才特别是高技能人才严重短缺，广大劳动者的职业技能和创业能力与劳动
力市场需求有较大差距；另一方面职业教育发展面，临诸多困难，人才培养的数量、结构和质量还不
能很好满足经济建设和社会发展的需要。
”要从根本上解决这个问题，就必须深化高职高专教育的改革，切实做好高职高专教育规划教材的建
设，加强文字教材、实物教材、电子网络教材的建设和出版发行工作。
在深化改革，深入研究的基础上，大胆创新，推出一批具有我国高职高专教育特色的高质量的教材，
并形成优化配套的高职高专教育教材体系。
为此，我们组织了全国20多所高职高专院校教学第一线的骨干教师和从事高职高专教改与教研工作的
专家、学者，在进行了广泛深入的调查研究的基础上，从当前高职高专教学实际需要出发，充分考虑
劳动就业与市场需求，同时又与国家职业资格证书考试相衔接，编辑出版了这套高职高专财会专业系
列规划教材。
全套教材共27本：1.《基础会计》2.《成本会计》3.《财务会计》4.《管理会计》5.《行业会计比较》6.
《会计电算化》7.《财务管理》8.《投资与理财》9.《财务报告编制与分析》10.《统计学》11.《审计
学》12.《货币银行学》13.《经济学原理》14.《管理学》15.《经济法概论》16.《税法》17.《经济应用
数学》18.《财经应用写作》19.《财经英语》20.《基础会计模拟实训教程》21.《成本会计模拟实训教
程》22.《财务会计模拟实训教程》23.《管理会计模拟实训教程》24.《企业会计综合模拟实训教程
》25.《财务管理模拟实训教程》26.《纳税业务模拟实训教程》27.《会计电算化模拟实训教程》。
本套教材是高职高专学生走向社会，实现零距离上岗不可多得的教科书，同时也适合作为社会力量办
学机构与人才培训机构的培训用书，还可供社会各界从事财会专业工作的人员参考阅读。
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内容概要

本书是根据教育部《高职高专教育基础课程教学基本要求》、《高职高专教育专业人才培养目标及规
格》和财政部制定的《会计电算化初级、中级知识培训大纲》编写的。
全书共7章，内容包括会计电算化应用基础、总账系统、UFO报表管理系统、工资管理系统、固定资
产管理系统、应收应付款管理系统、工业企业综合模拟实训。
本书以用友ERP-U8会计软件为蓝本，深入浅出地讲授了电算化会计信息系统的主要子系统的实务操作
规程，重点突出，步骤清晰，通俗易懂。
　　本书在内容上突出了高职高专教学注重实际操作能力的培养这条主线，融会计电算化基础知识和
实际操作于一体，具有一定的前瞻性和实用性；同时，紧紧围绕会计岗位工作中的热点、难点，以典
型的经验或失败的教训为案例，力图将课程目标、相关理论及案例内容有机地结合起来，引导学生将
理论运用于实践，不断提高学生分析问题和解决问题的综合能力。
　　本书是高职高专财会专业系列规划教材之一，既可作为高等职业院校、成人高等院校的财会类专
业教材，也可作为会计从业人员实务培训和自学用书。
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章节摘录

插图：
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编辑推荐

《会计电算化模拟实训教程》从高职高专教学实际和培养目标出发，以用友ERP-U8财务软件为操作平
台，全面系统地介绍了会计电算化的应用过程。
在内容和结构的安排上，由浅入深，循序渐进，以指导就业为导向，尽量缩短理论与实践的距离，并
运用大量图表将复杂的专业问题变得通俗易懂，清晰明了，易于接受，具有较强的可操作性。
《会计电算化模拟实训教程》集上机实训指导、专项实训、综合案例及操作过程于一体，是一本较为
全面且实用的教科书。
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