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前言

　　随着社会经济的发展，会计环境发生了重大变化，对会计人员的素质及能力提出了新的、更高的
要求。
高校会计教育作为我国高等教育体系的重要组成部分，如何才能更好地适应社会经济发展的需要，已
成为当前亟待研究解决的重要问题。
基于此，近年来人们对高校会计教育改革问题给予了极大的关注，越来越多的学校也将人才培养目标
定位于培养应用型高素质的专门人才，在会计理论教学的基础上，强化实践环节的教学，以提高学生
的实践能力和创新能力。
但会计实践教学是一个系统工程，为了提高实践教学的效果，必须根据学校人才培养目标的定位和会
计学科的特点，从应用导向出发，加强会计学专业实践教学环节系列课程的建设。
只有这样，才能使会计实践教学持续、稳定、有效，进而提高会计人才和整个会计工作的质量，更好
地发挥会计在经济管理中的重要作用。
　　为了更好地适应高校会计教育改革的要求，满足会计实践教学的需要，我们在总结多年从事会计
实践教学经验的基础上，编写了本书。
本书具有以下特点：第一，实用性。
本书针对会计学专业实践教学课程体系，按课程设计指导书体系，可以较好地满足各门课程实践教学
的需要。
第二，针对性。
本书的各章均以课程教学中实际使用的教学软件为依据，具有较强的针对性。
第三，可操作性。
本书通俗易懂，尽量详尽地介绍实训操作的基本步骤，便利于学生的实践学习。
　　本书是北京市优秀教学团队“会计学专业系列课程教学团队”、北京市教委人才强教计划（PHR
）中青年骨干教师项目、北京市特色专业建设点“北方工业大学会计学专业”和北方工业大学教改重
点课题“会计学专业特色的培育研究与实践”的阶段成果之一。
本书的出版得到了北京市教委专项经费的资助和支持。
　　本指导书各章的编写者均长期承担相关实训课程的教学任务，具有较丰富的实训教学经验。
各章的编写分工是：第1章由刘永祥编写；第2章由王丽新编写；第3章由田翠香编写；第4章由李宜编
写；第5章由徐岩编写；第6章和第12章由胡立新编写；第7章由刘捷编写；第8章由孙君鹏编写；第9章
和第10章由毕瑞祥编写；第11章由刘桂春编写；第13章由田翠香、刘婉立编写。
全书由刘永祥、刘婉立、徐岩分别修改，刘永祥审定。
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内容概要

本书为北京市优秀教学团队“会计学专业系列课程教学团队”的教学成果。
    本书针对会计学专业实践教学课程体系，以教学中实际使用的软件为依据，详尽地介绍了实训操作
的基本步骤，包括：会计基础实训、财务会计业务实训、成本会计业务实训、合并报表业务实训、纳
税申报实训、会计综合业务实训、会计专业实习与毕业实践等，通俗易懂，具有较强的针对性和可操
作性。
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章节摘录

　　（2）实训教学可以增加学生的感性认识　　从现实看，目前高校学生绝大部分是应届高中毕业
生，又在较为封闭的家庭环境中长大，对会计工作缺乏应有的感性认识，对会计在实际工作中的作用
缺乏了解。
若不加强实训环节的教学，学生只是忙于记笔记，模仿教材实例依葫芦画瓢地完成作业，难以真正学
懂弄通，久而久之便是厌倦或畏惧。
通过实践环节的教学，学生可以耳闻目睹并亲自实践会计在不同行业中的操作和应用，会计在各个领
域的执业情况以及在经济管理中的重要地位和作用，不仅增加了学生的感性认识，而且可以提高学生
学习会计学专业知识的兴趣和学习的积极性。
　　（3）实训环节的教学有助于进一步提高教育教学质量　　实训教学突破了传统封闭的课堂教学
模式，进行开放式教学，采取引导式、访谈式双向交流的教学模式，是一种真实、具体、活生生的案
例教学，能够收到良好的教学效果，有利于提高教学质量。
同时，实训教学的组织和具体实施要求教师走出课堂、走出学校，关注社会，了解实际工作中的具体
问题，这对提高教师的自身素质、丰富教学内容、提高教学质量大有裨益。
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