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前言

　　基础会计课程是中等职业学校会计专业及相关专业的基础课程，也是会计从业人员资格考试中的
必考课程。
它在理论方面已经形成了较为成熟的体系，实践方面也具备了相当完整的业务处理流程，对于初学者
而言入门较难。
本书就是为适应中等职业学校会计专业的教学需要而编写的。
　　本书在内容、体系编排等方面力求体现以下特点。
　　1.在内容安排上，本书紧扣中等职业教育的培养目标，坚持以“必需、够用”为度的原则，以技
能培养为主线，注重实践训练与案例分析，改变以往先学理论再进行实践、理论与实践相隔离的模式
，形成理论和实践交叉互动，在实践中学习理论、渗透理论的新模式；从会计人员实际工作过程中的
工作任务人手，每一个教学情境中具体工作任务的设计都融合了理论与实践，通过任务驱动式教学方
法和案例教学法的运用，从而实现“做中学，做中教”。
　　2.本书在体系的编排上打破常规，根据学习者学习和理解知识的规律来安排结构、层次和内容，
由易到难，由感性认识上升至理性认识，使其能顺利入门。
　　全书分4个项目，共19个任务。
其中，项目1为敲开会计之门，内容包括公司基本知识、会计工作规则、会计工作管理和会计工作细
则；项目2为走进会计世界，内容包括会计的概念和基本职能、会计的对象、会计要素与会计平衡式
、会计核算方法及其相互联系；项目3为开展会计核算工作，内容包括设置会计科目与账户、复式记
账、填制凭证、登记账簿、财产清查、编制财务会计报告、财务处理程序和会计档案管理；项目4为
会计基本业务处理，内容包括筹集资金过程业务处理、材料物资采购过程业务处理、生产过程业务处
理、销售过程业务处理和经营成果业务处理。
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内容概要

　　本书是按照教育部颁布的《中等职业教育国家规划会计专业教学指导方案》中的基础会计课程教
学基本要求，参考财政部颁布的会计从业人员资格考试《会计基础考试大纲》要求，依据财政部2006
年颁布的《企业会计准则》规定编写而成的。
全书分4个项目，共19个任务，其中：项目1为敲开会计之门，项目2为走进会计世界，项目3为开展会
计核算工作，项目4为会计基本业务处理。
　　本书言简意赅，内容丰富，图文并茂，还有与之配套的《新编基础会计学习指导与练习》（含教
学光盘）一书，主要内容包括知识讲解、习题答案、考核系统及相关参考资料等。
　　本书既可作为职业院校财经类专业“基础会计”或“会计基础”课程的教学用书，也可作为会计
从业人员的资格考试培训用书，还可作为在职人员财经岗位的培训教材。
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书籍目录

项目1 敲开会计之门／1　任务1 走进企业／2　　活动1．1企业的组建／2　　活动1．2企业的类型／3
　　活动1．3企业的经营过程／4　任务2 接触会计工作／7　　活动2．1会计工作规则／7　　活动2
．2会计工作管理／9　　活动2．3会计工作细则／13项目2 走进会计世界／17　任务3 定义会计概念
／18　　活动3．1会计的概念／18　　活动3．2会计的基本职能／20　任务4 研讨会计的对象／23　　
活动4．1列举企业的经济活动与经济业务／23　　活动4．2总结出会计对象的内容／24　任务5 识别会
计要素与验证会计平衡关系／27　　活动5．1正确反映会计要素／27　　活动5．2验证会计平衡关系
／32　任务6 学习会计核算方法／37　　活动6．1会计核算方法的种类及相互关系／37　　活动6．2熟
悉会计核算工作过程／38项目3 开展会计核算工作／40　任务7设置会计科目和账户／41　　活动7．1
设置会计科目／4l　　活动7．2设置账户／44　任务8 复式记账／47　　活动8．1认识复式记账法／47
　　活动8．2运用借贷记账法／48　　活动8．3试算平衡／53　　活动8．4会计分录／54　任务9 填制
凭证／57　　活动9．1识别会计凭证／57　　活动9．2填制原始凭证／58　　活动9．3填制记账凭证
／66　任务10 登记账簿／72　　活动10．1识别账簿种类／72　　活动10．2熟悉会计账簿登记规则
／74　　活动10．3设置和登记日记账／79　　活动10．4设置和登记总分类账／82　　活动10．5设置
和登记明细分类账／82　　活动10．6设置和登记备查账／86　　活动10．7总分类账与明细分类账户
的平行登记／86　　活动10．8更正错账／90　　活动10．9对账与结账／94　　任务11 财产清查／98
　　活动11．1财产清查的概念、种类和一般程序／98　　活动11．2货币资金的清查／99　　活动11
．3实物资产及往来款项的清查／102　　活动11．4财产清查结果的处理／104　任务12 选择账务处理
程序／107　　活动12．1了解账务处理程序／107　　活动12．2运用记账凭证账务处理程序／107　　
活动12．3运用科目汇总表财务处理程序／115　　活动12．4运用汇总记账凭证账务处理程序／118　
任务13 编制财务会计报告／121　　活动13．1认识财务会计报告／121　　活动13．2编制资产负债表
／122　　活动13．3编制利润表／125　任务14会计档案管理／127　　活动14．1会计档案的归档与保
管／127　　　活动14．2会计凭证的传递、装订与保管／129　　活动14．3会计账簿的更换与保管
／136　　活动14．4财务会计报告的装订与保管／137项目4 会计基本业务处理／138　任务15 筹集资金
过程的业务处理／144　　活动15．1识别筹集资金过程业务／144　　活动15．2接受投资的核算／145
　　活动15．3借入资金的核算／147　任务16 材料物资采购过程的业务处理／149　　活动16．1识别
材料物资采购业务／149　　活动16．2材料采购业务的核算／151　任务17 生产过程的业务处理／156
　　活动17．1生产过程的业务核算概述／156　　活动17．2成本费用业务的核算／159　任务18 销售
过程的业务处理／167　　活动18．1销售业务核算概述／167　　活动18．2销售业务的核算／169　任
务19 经营成果业务处理／174　　活动19．1经营成果业务核算概述／174　　活动19．2利润形成业务
的核算／177　　活动19．3利润分配业务的核算／182
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章节摘录

　　1.会计对象的概念　　会计的对象是指会计所核算和监督的内容，即凡是特定主体能够以货币表
现的经济活动，都是会计核算和监督的内容，也就是会计的对象。
　　通常情况下，特定主体中发生的经济活动只有确定为会计对象，才能根据专门的会计方法对其进
行处理。
例如，某企业用现金购买计算机，毫无疑问这项经济活动可以用货币来加以表现，所以这项经济活动
就是会计对象，就应该对其进行会计处理；再如，该企业与另外一个企业签订租赁合同，虽然它是一
项经济活动，其内容也可以用货币表现，但签订合同这项活动本身并不能用货币来表现，所以这项活
动不是会计对象，不能进行会计处理。
2.会计对象的内容以货币表现的经济活动通常又称为价值运动或资金运动。
因此，可以把会计对象的内容概括地描述为生产经营过程中的资金运动。
在这个资金运动过程中，企业的资金经历或呈现4种占用形态。
　　①货币资金形态。
企业在银行的存款和存放在保险柜里的现金都属于资金占用形态。
我们称这些占用形态为货币资金形态。
　　②储备资金形态。
企业以营利为目的进行生产经营，要生产产品就要进行物资储备、购买原材料等物资，为生产做充分
的准备。
当企业用现金或银行存款购买了原材料并存放在仓库里时，货币资金就转化到原材料等物资上。
我们称原材料等物资所占用的资金为储备资金形态。
　　③生产资金形态。
企业将原材料等物资从仓库发到生产车间进行产品生产，这样被原材料等物资所占用的储备资金就转
化到车间正在生产的产品上。
我们称正在加工中的产品所占用的资金为生产资金形态。
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