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前言

　　前言　　职业教育跟随新中国成立的60年围绕经济社会发展的需求，不断改革创新，展示出生机
与活力。
国务院先后六次召开全国职业教育工作会议，并于1991年、2002年和2005年三次做出关于大力发展职
业教育的决定，明确把职业教育作为我国经济社会发展的重要基础和教育工作的战略重点，要求在整
个教育结构和教育布局当中，必须把职业教育摆到更加突出、更加重要的位置。
60年的实践表明，职业教育是面向人人、面向全社会的教育。
职业教育要满足多样化的社会经济和人的需求。
作为职业学校的教师，必须改革职业教育的观念、体制、机制、模式，在教学改革及教师队伍、教材
、实训基地建设等方面下大工夫，抓好职业教育课程理论与开发研究。
中等职业学校的培养目标是&ldquo;应用型&rdquo;人才的培养，要以培养既有理论基础，又有很强的
动手能力、实践能力和创业能力，能在一线从事生产、管理、服务工作的应用型、技能型、复合型人
才为目标，进行专业设置、课程设置、教学内容与教学方法的改革，为社会培养适需人才。
　　为了培养适需人才，面向市场，突出特色，各中等职业学校应灵活设置专业及培训项目，切实加
强实践环节，尤其是会计专业教学应采取分模块、分岗位教学模式，努力提高学生的实际技能和动手
操作能力。
为了使学生更好地掌握会计专业技能，根据新编《企业会计准则》，结合反馈意见，我们编写了《会
计岗位实训（第2版）》，这是一本以实训为主的教材。
本教材分为两篇，第一篇为十个实训模块的理论陈述，第二篇为十个模块的实训演练。
综合实训、商业企业会计实训、电算会计实训体现在教学课件中。
　　本教材所体现的主要特点有以下几个方面。
　　第一，用课程改革的主线贯穿于教材始终，强调&ldquo;以能力为本位、以学生为主体、以实践为
导向&rdquo;的教学指导思想，围绕职业岗位需要，培养学生从事财会工作的能力，做到理论与实践相
结合，训练学生的实际动手能力。
　　第二，教材内容充分体现模块化、综合化、灵活化，并且注意做好知识与能力的综合化，使知识
点与能力点既不重复，又不遗漏。
　　第三，为学分制和弹性学制的实施留下空间。
在现代职业教育中，以人为本的教学理念越来越为人们广泛接受，这充分调动了学生的积极性与主动
性。
本教材在内容的构架组成、形式等方面都进行了创新性的设计。
　　第四，本教材在内容上依据新编《企业会计准则》及《中小企业会计制度》，确保教材内容的先
进性、科学性、实践性和可操作性。
　　本教材在让学生掌握必要的会计岗位相关理论知识的同时，突出以实际经济业务为主，完全以实
际业务的原始票据形式描述实训题，使学生更加直观地掌握并会自己动手操作，尤其是原始凭证区分
了外来和自制，可以自己动手填制自制原始凭证，直接填制记账凭证并登账、对账到编制会计报表。
　　本教材由林冬梅（高级讲师、高级会计师）任主编，由郭吉祥（高级讲师）、邢长山（高级讲师
）任副主编。
其他参编人员有：于坤（高级讲师），编写模块9，高元香（高级讲师）编写模块8和模块10，杜春明
（高级讲师）编写模块6，王飞（中级讲师）编写模块3，孙丽君（高级讲师）编写模块2和模块8，潘
凯（高级讲师）编写模块4，刘晶（中级讲师）编写模块7。
全书由林冬梅总纂和排版设计，由刘杏妹审稿。
　　作为立体化系列教材之一，本书配有教学指南、电子教案及习题答案，请登录华信教育资源网免
费下载；本书配有光盘，电子图书的制作人员有：林冬梅、于晓锐、黄华、范永强、李庚芹、汪琳璐
、陈广政、王兴金。
　　由于编者水平所限，加之编写比较匆忙，书中难免有疏漏和不当之处，敬请广大读者及时提出修
改意见和建议，使之不断完善和提高。
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内容概要

　　《会计岗位实训（第2版）》作为中等职业教育会计专业及相关专业的会计分岗位系列教材之一
，是为适应新世纪社会主义市场经济发展的要求，为满足一些中小企业会计岗位对会计人才的需要而
编写的。
本书强调&ldquo;以能力为本位、以就业为导向、以服务为宗旨、以学生为主体&rdquo;的教学指导思
想。
本书分为10个模块，主要介绍企业中的几个主要岗位，即出纳员岗位、资本资金核算会计岗位、材料
会计岗位、往来业务会计岗位、职工薪酬会计岗位、固定资产会计岗位、成本费用会计岗位、财务成
果会计岗位、记账员岗位、财务报告会计岗位。
本书第一篇以分模块的形式综合反映会计岗位实训的核算内容，第二篇较详细地以自制原始凭证和外
来原始凭证的形式对企业发生的主要经济业务进行综合反映，并让学生定位会计岗位模拟实际操作，
突出了专业基本技能的培养。
　　《会计岗位实训（第2版）》以培养综合性岗位基本操作技能为出发点，突出了职业教育的特色
。
本书面对的是中等职业学校会计专业的师生及在中小企业各会计岗位工作的初级会计工作人员。
读者通过学习本书，既可以掌握扎实的基础知识，又可培养其实际的操作技能。
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