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内容概要

excel 2007以其崭新的界面、强大的制表、绘图、管理数据、处理数据、分析数据的功能，在会计电算
化和财务管理工作中发挥着重要的作用。
　　本书主要介绍了excel 2007的基础知识和高级应用，并在此基础上结合大量示例，详细介绍了excel
在会计账务处理、固定资产管理、工资管理、应收账款管理、进销存管理工作和财务分析中的应用。
　　本书内容丰富、结构清晰、图文并茂、由浅入深，既突出基础性内容，又重视实践性应用，并对
重要的知识和应用技巧进行了归纳和总结。
　　本书既可以作为excel会计应用的短期培训教材、大中专院校相关专业的学习教材，也是广大企事
业单位的财务人员和管理者自学、业务工作的不可多得的一本参考书。
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章节摘录

版权页：插图：（1）减轻会计人员劳动强度，提高工作效率。
在手工会计信息系统中，会计数据处理全部或主要是靠人工操作的，这样会计数据处理的效率低、错
误多、工作量大。
实现会计电算化后，只要将原始会计数据输入计算机，大量的数据计算、分类、归集、汇总、分析等
工作，全部由计算机完成。
这就将会计人员从繁杂的记账、算账、报账中解脱了出来，减轻了劳动强度。
同时，由于电子计算机处理速度快，是手工处理速度的几百倍、几千倍，从而使大量的会计信息得到
及时、迅速的处理，一定程度上大大提高了会计工作效率。
（2）促进会计工作规范化，提高会计工作质量。
手工会计工作中，由于工作量大、业务繁杂等原因，易出现错记、漏记，账证表难以规范、统一。
实现会计电算化后，软件采用先进的技术对输入数据进行校验，防止非法数据的进入，如一张借贷不
平的凭证，计算机拒绝接收，从而保证了会计信息的合法性、完整性，促进了会计工作的规范化，提
高了会计工作的质量。
（3）全面、及时、准确地提供会计信息。
在手工操作情况下，企业会计核算工作无论在信息的系统性、及时性还是准确性方面都难以适应经济
管理的需要。
实现会计电算化之后，大量的会计信息可得到及时、准确地输出，即根据管理需要，按年、季、月提
供丰富的核算信息和分析信息，按日、时、分提供实时核算信息和分析信息。
随着因特网的迅速发展，会计信息系统中的数据可迅速传递到企业的任何管理部门，便于企业经营者
及时掌握企业自身经济活动的最新情况和存在的问题，并采取相应的措施。
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编辑推荐

《Excel会计电算化与应用》：561分钟多媒体全程视频教学，与图书内容对应，读者可以通过观看光
盘学习72个Excel技术要点，基本涵盖Excel在会计电算化领域应用的所有技术40个会计电算化案例，涵
盖了整个会计电算化流程，一本在手，完全掌握35个会计电算化练习，给读者提供足够的上手练习机
会561分钟视频教学+72个Excel技术要点+40个会计电算化流程案例+35个会计电算化练习
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