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内容概要

　　
本书共15章。
第1章通俗、系统地介绍了国际贸易单证的含义、种类和作用，归纳单证的制、审、改、交、认证等
基本业务方法和技巧。
第2章概述国际贸易单证相关工作岗位群、对应工作任务和职业能力，例示一笔出口和一笔进口单证
业务。
第3～15章依次深入剖析国际贸易合同、信用证、发票、装箱单、汇票、运输单证、保险单证、检验检
疫单证、报关单证、原产地证书、结汇单证、外汇核销与出口退税单证、进口单证、汇付和托收单证
的基本内容、操作应用要点和填制注意事项。
其中，第3～13章的“单证操作与解析”部分尽量通过一个较为复杂的出口贸易背景得以连接，同时有
针对性地补充其他案例。

本书紧密结合相关岗位职责的要求编写，力求“风格创新、内容创新、案例导引、突出应用”，既可
满足国际贸易单证从业人员业务参考及进一步学习的需要，也可作为外贸企业员工的培训用书，还可
作为国际商务单证员、报关员、报检员、国际货代员等考试的参考书，对外贸公司、货运公司、物流
公司、保险公司、银行等外向型企事业单位的专业外贸翻译员、外贸公关员、外销员、报关员、保险
业务员、报检员、货运代理、国际信贷业务员及其他管理人员也有一定的参考价值。

读者对象：外贸企业的日常制单人员，国际商务单证员、报关员、报检员、国际货代员的考生
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