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内容概要

　　本书基于Word
2007的典型案例来讲解各种应用技术，内容包括格式处理、表格处理、图文混排、长文档处理等内容
，从而掌握Word
2007的综合应用方法，提高办公效率。
本书以丰富的典型实际应用为背景，即学即会。
精选实用知识点，学有所用。
特别是针对Word
2007独特的知识点进行全面而深入的解析，提高实际应用水平。
本书针对职业学校的学生特点，突出了基础性、操作性，注重对学生操作技能、操作能力的培养，本
书适合于中等职业学校计算机应用专业、文秘专业及相近专业使用，也可作为各类培训用户的教学用
书，还可作为广大办公人员及业务人员实际办公活动的参考用书。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<中文Word 2007案例教程>>

书籍目录

第1章 制作个人简历——Word 2007入门
　任务1：制作简历前的准备工作
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