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内容概要

　　本书以国家人力资源和社会保障部人事考试中心颁布的最新版《全国专业技术人员计算机应用能
力考试考试大纲》为依据，在多年研究该考试命题特点及解题规律的基础上编写而成。
第1章～第8章根据PowerPoint
2003 中文演示文稿科目的考试大纲要求，分类归纳了8个方面的内容，主要包括：PowerPoint 2003
的基本操作，编辑幻灯片，设计幻灯片，编辑和绘制图形，插入及编辑表格和图表，插入和编辑其他
对象，演示文稿的放映、打包及打印和PowerPoint
2003的协同工作。
各章节均严格按照考试大纲的要求，对考点进行逐一讲解。
各考点按照“考点级别+考点分析+操作方式+真题解析”的结构进行讲解，每章最后提供“操作方式
一览表”，方便考生快速查找各考点的操作方式；同时提供“通关真题”题目，供考生上机自测练习
或进行模拟测试。

　　本书配套的模拟考试光盘不仅提供上机考试模拟环境及12套试题（共450道题），还提供实战教程
、专项练习、五日学习法和错题必纠等内容，供考生复习时使用。
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编辑推荐

由全国专业技术人员计算机应用能力考试专家委员会编著的《PowerPoint2003中文演示文稿5日通题库
版》紧扣考试大纲，明确考试要点    本章考点：根据教育部最新大纲编写，使读者更准确地把握考题
的方向。
    考点级别：根据大纲总结出考点出现的级别、概率。
    考点分析：分析历年考题，把握出题点。
    真题解析：精选数百道历年的常考试题，覆盖全面，命题思路明确，易于读者深刻理解相关知识点
及其实际应用，并配有精确单步提示和大量图解，以图片展示实际操作的每一步，不必担心零基础的
问题。
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