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内容概要

方松林主编的《常用工具软件》内容全面、语言流畅且实用性强。
全书以软件的操作为主线，重点介绍了常用工具软件的用途和使用技巧。
通过本书的学习，可以较快地掌握常用工具软件的使用方法。
全书共9个模块，主要讲解使用工具软件前的准备；磁盘与文件管理工具；图文浏览与处理工具；打
字与学习辅助工具；多媒体播放工具；视频编辑与录屏工具；光盘刻录工具；网络应用工具；系统维
护与安全工具。

《常用工具软件》适用于中职学生及社会培训人员。
本书配有电子教学参考资料包，内容包括电子教案，教学指南。
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Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<常用工具软件>>

章节摘录

版权页：插图：通过本任务了解了工具软件的分类、版本、选择、使用注意事项及下载工具软件的相
关操作等知识。
对于工具软件，初次使用计算机的用户可能仍会对工具软件的选择感觉有些困惑，哪些是必备的工具
软件呢？
下面将介绍两款必备的工具软件。
众所周知，在安装操作系统之前，首先需要使用工具软件去对硬盘进行分区和格式化，为安装操作系
统做准备。
常用的分区方法是利用微软操作系统自带的。
Fdisk命令。
利用它分区，具有很高的兼容性和稳定性，但是速度较慢，特别是对于LOOG以上的大硬盘。
因此对于大硬盘，就需要借助专门的磁盘工具软件进行操作，“Disk Genius”是首选的工具软件，其
下载地址为。
该软件除了具备基本的分区建立、删除和格式化等磁盘管理功能外，还提供了强大的已丢失分区搜索
功能，且是纯中文操作界面，使用特别方便。
备份工具计算机的硬件部分一般不容易坏，大多数的计算机故障都是由软件原因引起的，软件出了问
题就需要重装操作系统和安装常用的应用和工具软件，这个过程一般会花费1个小时左右的时间，非
常麻烦。
为避免操作系统完整安装的费时和重装系统后驱动应用程序再装的麻烦，需要将干净的系统用“一键
还原精灵”来备份和还原，这样便可在几分钟之内免除重装操作系统和各种应用软件和工具软件的烦
恼。
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