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内容概要

　　《计算机应用能力训练练习册》是与《计算机应用能力案例教程》配套的练习册，分为5个部分
：操作系统资源管理、网上冲浪、文字处理、表格处理及PowerPoint 2007。
各部分主要由7个模块构成，其中单选题、多选题、填空题及判断题主要注重于考查学生对每个能力
部分所涉及的知识点的认识与理解，扩充了主教材的相关内容。
实践应用、自我测试和教师测评则参照主教材的章节编写，精心挑选实践内容，注重对学生的实际动
手能力的培养，主要包括Windows 7、Word 2007、Excel 2007、PowerPoint 2007及Internet的使用等相关
的实践内容。
在实践应用中提供了各个实践项目的操作步骤或操作要点，介绍了与该实践项目相关的操作技巧，同
时附有实践操作的结果。
　　《计算机应用能力训练练习册》可供从事计算机应用与信息技术的工程人员以及参加各类计算机
相关考试的人员学习参考。
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书籍目录

第一部分 操作系统资源管理一、单选题二、多选题三、填空题四、判断题五、实践应用六、自我测试
七、教师测试第二部分 网上冲浪一、单选题二、多选题三、填空题四、判断题五、实践应用第三部分
文字处理一、单选题二、多选题三、填空题四、判断题五、实践应用六、自我测试七、教师测试第四
部分 表格处理一、单选题二、多选题三、填空题四、判断题五、实践应用六、自我测试七、教师测评
第五部分 PowerPoint 一、单选题二、多选题三、填空题四、判断题五、实践应用六、自我测试七、教
师测试参考答案第一部分 操作系统资源管理第二部分 网上冲浪第三部分 文字处理第四部分 表格处理
第五部分 PowerPoint
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