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内容概要

　　本书紧扣最新版考试大纲，结合编者多年从事命题、阅卷及培训辅导的实际经验编写而成。
本书章节安排与官方教程同步，主要内容包括：计算机基础知识、Windows
XP操作系统、汉字录入方法、文字处理软件Word 2003、电子表格软件Excel 2003、演示文稿制作软
件PowerPoint
2003、计算机网络的初步知识。
本书精讲考试重点与难点，讲解过程中穿插最近两年的考试真题，方便读者了解最新考试动态。
章节末安排了典型例题讲解和适量过关习题。
书末附有3套样题和解析，供考生考前实战演练。

　　本书配有上机光盘，提供全真的模拟考试系统，考试环境、题型与真实考试一致。
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编辑推荐

李胜、朱贵喜编著《一级MS Office(附光盘2012版全国计算机等级考试标准教程考点上机真题与模拟)
》紧扣新大纲要求，精讲考点、重点与难点，深入分析典型范例，抓住等级考试题眼，并提供实战训
练。
各书的章名、节名与教育部考试中心指定教程同步，突出实用性和高效性。
针对上机考试的特点，本书在深入研究上机真题库的基础上，将上机真题进行分类，提炼出题型，按
类型进行解析，便于考生专项攻克难关，提高复习效率。
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